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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BO GIAO DUC VA PAOTAO X 1
TRUGONG PAI HQC THUONG MAI Pjc lp - Ty do - Hanh phic
s6:484/Qp-PHTM Ha Ngi, ngay & thang & naim 2018
QUYET DPINH

V/v: Ban hanh Quy dinh vé cdng tdc cé vdn hoc tdp tai Truomg Dai hoc Thuong mai

HIEU TRUGNG TRUONG DAI HQC THUONG MAI
Ciin cir Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 ciia Thil twéng Chinh phu vé viéc

ban hanh “Diéu 18 trudng dai hoc”;
Ciin &t véin ban hop nhét s6 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cia B§ trudng B6 Gido
duc va Dio tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo h¢

théng tin chi;
Ciin ci Thong tr s& 10/2016/TT-BGDBT ngiy 05/04/2016 ciia B trwéng B Gido dyc va

Do tao vé viéc ban hanh Quy ché céng tac sinh vién d6i v6i chuong trinh dio tao dai hoc hé

chinh quy;
Cin ctr quyét dinh sé 555/QD-DHTM-PT ngay 16/8/2013 cua Higu truéng Trudmg Pai
hoc Thwong mai vé viéc ban hanh Quy dinh vé dio tao dai hoc chinh quy theo hé thong tin chi;
Can cir Quyét dinh s6 739/QP-PHTM ngay 12/1 !/2015 cua Hiéu truong Trudng Dai hoc
Thuong mai vé viéc ban hinh Quy dinh chi tiét ché do lam viéc cua vién chirc giang day
Trudng Pai hoc Thuong mai; _'
Can cir Quyét dinh s6 789/QD-DHTM nghy 26/9/2016 ciia Hi¢u truong Trudng Pai hoc
Thuong mai vé€ viéc ban hanh Quy ché t chirc va hoat ddng cia Trudng Pai hoc Thuong mai;

Cin cir Quyét dinh s 38/QD-PHTM ngay 17 thang 01 nim 2017 cua Higu trudmg Trudng
Pai hoc Thuong mai ban hanh Quy cheé tai chinh ndi bg trong Trudng Dai hoc Thuong mai

Xét d& nghj cia Ong Trudng Phong Céng tac Sinh vién,

QUYET DINH:

- Pidu 1. Ban hinh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh v& céng tic cb vén hoc tép tai
Trudng Pai hoc Thuong mai gdm 5 chuong, 14 diéu.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Céc vén ban true diy cb n('_‘)i‘
dung trai véi quy dinh nay khong con hiu lyec.

Piéu 3. Cic Ong (Ba) Truong céc phong, khoa, don vi tryc thudc Trudng; céc cé nhan, td
chire c6 lién quan chju trich nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./. '

Noi nhén;
- BGH
- Céc phéng, khoa, don vj lién quan
- LuuVT, P.CTSV [ - o

o :
G§.‘I"S.—})inh Van Son
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BO G1A0 DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(RUONG DAI HOC THUONG MAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
VE CONG TAC CO VAN HQC TAP TAI TRUONG DAl HQC THUONG MAI
(Ban hanh theo Quyét dinh 56; 484/QD-DHIM ngdy & thing & nam 2018
ctia Hiéu truwdmg Truong Dai hoc Thuong mai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i tweng ép dung |
& cong téc cb vén hoc tap (CVHT) cho sinh vién dai hoc h¢

chinh quy, dao tao theo h¢ théng tin chi ciia Truong Pai hoc Thuong mai, bao gbdm: Myc

dich cua cdng tsc CVHT; Tiéu chuén, chirc ning, nhi¢ém vy, quyén han cia CVHT; Noi
udng va ky lujt CVHT; TS

dung cong tic CVHT va ché do béo céo; Quy2n lgi, khen th
chirc thyc hién cdng tac CVHT va trach nhi¢m cia céc don vi c6 lién quan trong cong tac

CVHT.

2. Viin ban ndy 4p dung dbi véi gidng vién, can bo quan Iy
lam céng tdc CVHT va céc don vi, t4 chirc, c4 nhan c6 lién quan
Trudng Dai hoc Thuong mai.

Piéu 2. Muc dich cia cong tic ¢b vin hoc tap

1. Vin ban ndy quy dinh v

gifo dyc dugc phan cong
dén cong tac CVHT cua

1. Ting cudng cong tic quén 1y, ho trg va tw vén cho sinh vién trong qua trinh dao

tao theo hé théng tin chi. _ .
2. Tao diéu kién cho sinh vién thyc hi¢n quyén va nghia vu theo céc quy dinh cua
phép luét; quy ché, quy dinh cia B§ Gido dyuc va Dao tao (GD&DPT) va cua Truong Dai

hoc Thuong mai.
3. Tao thém keénh thong tin & Nha trudng kip thoi phat hién va giai quyét céc tinh

huéng pht sinh trong cong téc sinh vién.
4. Téng cudng viée phéi hop gifta Nha trudng, gia dinh va x4 hoi trong cong téc sinh
vién. ‘
Chwong II
TIEU CHUAN, CHU'C NANG, NHIEM VU,
QUYEN HAN CUA CO VAN HQOC TAP
Pidu 3. Tiéu chuin ciia c6 vin hoc tip | -
1. C(’)"it nhit 1 nim tham gia giang day hoic tham gia hoat dong quén 1y gido dyc
(khong ké thoi gian tdp su).
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2. C6 phim chét dgo dic ¢&t, c6 tinh thin trach nhiém cao va nhiét tinh trong cdng

t4c sinh vién.

3. Hiéu bit vé& dudng 16i ch
quy dinh cua Bo GD&DT va cua
tin chi, vé cong téc khao thi, cong t
vién va céc quy dinh lién quan dén quyé

4. NAm vig chuong trinh do ta
h cong téc dao tao cia Nha tru
CVHT céc chuong trinh dao tao
dinh vé ddo tao chét lugng cao,

@.t cua Nha nudc, cac quy ché,
mai v& dao tgo theo h¢ théng
hé& 6 chinh sach @di v6i sinh

{nh sach cua Dang, phép lu
Trudng Dai hoc Thuong
4c quan 1y sinh vién, €
n va nghia vy ctia sinh vién.

o céc nganh, chuyén nganh; phuong
dng theo h¢ théng tin chi.

phap td chac,

chét lwgng cao phai nédm

quy trin
c6 ning lyc ngoai nglt

5. Ngoai céc quy dijnh trén,
vimng chuong trinh ddo tao, quy
d4p ung yéu clu cong viéc.
Piéu 4. Chirc niing ciia ¢ vin hgc tip

1. Tu vén, hd trg thong tin va dinh
quyén va nghia vy cla sinh vién;
. 2. Tham gia theo d&i qua trinh hoc tdp va rén luyén cua sinh vién,

xtr Iy d8i v6i céc tinh huéng phét sinh trong qua trinh dao t0;
Khoa quan 1y nganh, chuyén nganh dao tao
nghién ctru khoa hoc, huéng nghiép, khoi

huéng qué trinh hoc tap, rén luyén, thyc hi¢n

a2 xut phuong 4n

3. Tham muu y kién cho l1anh dao Truong,
céc van d& lién quan dén cong tic dio tao,
nghiép cua sinh vién va dao tao theo nhu cAu x3 hoi.

Ppiéu 5. Nhiém vu ciia ¢b vin hoc tip

1. H3 trg va tham gia huéng din sinh vién ném ving cac qu
GD&DT va ctia Trudng Pai hoc Thuong mai vé& dao tao, quan 1
trinh ddo tao theo tirng nganh, chuyén nganh.

y sinh vién; ve chuong

y ché, quy dinh cia Bo

hu

U
%%,

o %.%‘;

2. Cap nhét danh séch sinh vién céc 16p dugc phén cdng lam CVHT v6i céac thong tin

c4 nhén sinh vién, hoan canh gia di

3. Lap ké hoach cy thé v& lich tiép sinh vién tai

nki, strc khoe, ning lyc tham gia céc hoat dong x& hoi.

vin phong (1thang/budi) g v& Khoa

quan 1y, hop vé6i 16p hanh chinh it nhét 2 1An/1HK va thong bso ké hoach cho sinh vién

vao déu mdi hoc ky. CVHT trao d6i thong tin voi sinh vién (gip truc tiép, qua email,

Facebook, dién thoai...) bdo cdo tinh hinh 16p hanh chinh vé Khoa bing van ban mdi ky
| . |

1 14n vao cudi ky
4. Tu vAn cho sinh vién c4c vén d& lién quan dén hoc t4p: \

- Tu vAn cho sinh vién x4y dung‘ké hoach hoc tap toan khoa, ké hioach hoc tép timg
|

hoc ky pl}\‘.l hop véi két qua hoc tap ciing nhu mong mudn cla sinh vié
nhanh, tien d¢ chdm hodc hoc cing lac hai chirong trinh);

. - Huéng dén cho sinh vién ding ky céc hoc phén & timg hoc ky
hoach hoc tap theo diing tién do;

|

|
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- Huéng dfin sinh vién cdc quy dinh vé théi gian diing kY, sb tin chi téi thiéu,‘téi :;
trong m@t hoc ky, hoc phin tién quyét, hoc phn hoc truéc; ding ky bd sung, ding ky
b6t hoc phén; diing ky hoc lai, hoc cdi thi¢n diém; hoc cung ltc hai chuong trinh;

- Theo doi két qué hoc tip cia sinh vién dé don dbc, nhiic nhé viéc hoc tép va tu vén,

huéng din sinh vién trong vigc ding ky, didu chinh ké hoach hoc tdp timg ky cho phi
hop véi ning lyc, diéu kién cy thé cua sinh vién;

- Tu vén cho sinh vién v& cong tdc ddo tgo va khdo thi: K& hogch va hinh thirc thi,
kiém tra, céch tinh diém hoc phin, diém trung binh chung hoc k¥, nim hoc, trung binh
chung tich lily, xép hang ndm hgc, Xép hang hoc lyc cta sinh vién; Céc trudng hgp bj
canh béo két qua hoc tép va théi hoc,..., Quy dinh v& thyc tip va lam tdt nghiép, xét va

cbng nhén tét nghiép;

- Tu vén cho sinh vién vé& phuong phap hoc tap va nghién ctru khoa hoc, huéng din,
khuyén khich, tao diéu ki¢n cho sinh vién tham gia c4c hoat ddng hoc tdp va nghién ciru
khoa hoc, huéng din sinh vién gidi quyét nhimg kh6 khin trong qué trinh hoc tip va

nghién ciru khoa hoc;

5- H3 trg va tham gia tu vén cho sinh vién c4c vin dé lién quan dén linh vyc khac
phyc vu cong tac hoc tép, rén luyén nhu :

- V& thyc hién céc th tuc hanh chinh di v6i sinh vién; cong téc dénh gia két qua rén
luyén, khen thudng, ky lugt sinh vién;

- V& ché do hoc bdng khuyén khich hoc tép, cdc ché db chinh sach lién quan dén
mién, gidm, thu, ndp hoc phi, trg cAp xa hoi, hd trg ngudi hoc,. -

- Vé tmg xtr diing quy ché trong nhitng iru’img hop phat sinh trong qua trinh hoc tip
cua sinh vién; ‘

- Sinh vién tham gia cdc hoat dong ngoai kho6a, cic hoat dng rén luyén k¥ ning
sbng, c4c hoat dong hudéng nghi€p, khéi nghiép, tao viéc 1am vA céc hoat dong xa hoi-
khéc phi hep véi diéu kién thyc té;

- H6 trg huéng din sinh vién tiép c4n cdc ngudn hoc liéu trong va ngoai Trudng.

6. Phéi hop véi Khoa, Phong Céng tc sinh vién, Poan Thanh nién, Hdi sinh vién,

céc t6 chirc va c4 nhan lién quan dé theo ddi ddnh gi4 toan dién v& hoc tap va rén luyén
clia sinh vién. | ’

7. Tham gia 16p tép huin nghiép vu CVHT do Nha trudng td chirc.
8. Thyc hién c4c cong vige khic theo quyét dinh ctia Higu trudng,
Pidu 6. Quyén han ciia c6 vén hoc tap '

1. Yéu cdu Ban cén sy 16p dinh ky hojic djt xuft béo céo tinh hinh moi mit clia 16p
d€ c6 bign phap chi dao kip thoi cic hoat déng ctia 16p; |
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2. Puge céc b phin chic ning trong Trudng cung chp tai ligu va cc thong tin gany
thiét phuc vu cho cong téc li€n quan dén_CVHT; » : \
3. Pugc cung cAp tai khoan trén phin mém quén 1y dao tao aé th
4 tdp 16p hanh chinh phu trach;
4. Yéu ciu sinh vién béo céo két qua dang ky va hoc tdp theo
5. Pugc tham gia Hoi ddng dénh gid két qua réen luyén, H
thuéng - ky lugt sinh vién,... khi xem xét cc vén @2 lién quan dén sinh v
trch theo Quy dinh v& cdng tac sinh vién cua Trudng.
Chwong 111
AN HQC TAP VA CHE PO BAO CAO

eo doi két qua hoc

tirng hoc k¥;

oi dbng Thi dua khen
ién minh phu

NOI DUNG CONG TACCOV

Pidu 7. T3 chirc cong tic cb vin hec tap

1. Hoat dng CVHT duéi sy chi dgo ciia Hiéu trudng va 43u mbi 12 Phong Cong tac
sinh vién d& tham muu cho Hiéu truéng vé cdng t4 td chirc va quéan 1y hoat dong CVHT.

2. Trudéng Khoa cé trach nhiém td chic, trién

CVHT cua don vi.

3. CVHT dugc phén cong vao diu mdi khéa hoc va theo subt ca khoa dao tao. Theo
d6, du hoc ky 1 nam hoc thir nhét ciia khod hoc, Trudng khoa lya chon nhitng ngudi du
tieu chuin tai Piéu 3 cia quy dinh ndy, trinh Hiéu trudng qua Phong Cong tac sinh vién
d& ra quyét dinh b nhi¢m CVHT cita céc 16p. Mot CVHT phy trach tir 2 - 3 16p hanh

chinh.

4. Nhiém ky cua CVHT theo thoi
CVHT vi Iy do nhit dinh phai nghi céng tac CVHT,
qua Phong Cong téc sinh vién Quyét djnh bd nhi¢m CVHT méi

khai va quan ly giam sat cong tac

vt

gian cja timg khoa dao. tao. Trong trudng hop.
Trudng khoa s€ trinh Higu trudng

thay thé.

Pidu 8. Yéu chu ddi véi hoat dgng cia ¢6 van hoc tap

tro gitip cho sinh vién phai duge tién hanh cong b‘?ng, cong khai va

1. Viéc tu van,
d3t muc tiéu l¢i ich cua sinh vién 1én hang dau.

" 2. Néi dung tur vAn phai chinh xdc, trung thyc, khong trai phap ludt va céc quy ché,
quy dinh ctia B GD&DT va ciia Nha trudng.

3. Céc budi 1am vige ctia CVHT véi sinh vién hoic 16p/nhém siph vién duge ghi
chép ddy du, r& rang theo quy dinh.

Pidu 9. Thdi gian va ndi dung 1am viée v6i 16p sinh vién

1. CVHT dinh ky 1am viéc v6i Ban cén sy 16p (1 14n / thang); dinh ky td chic hop

vé6i 16p phu trach (2 14n/ hoc k) theo lich sinh hoat 16p hanh chinh d&|sinh hoat véi 16p

c4c ndi dung theo quy dinh ciia khoa, Nha trudng. Cu thé:
- Phé bién ké hoach cong téc cia CVHT véi 16p , |
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- Huéng dfn sinh vie :
thir nhit. Tu vAn Kké h(:;:::ll :;( ﬁythdxmlg ké{ hoach hoc tp toan khéa dbi véi sinh vién nam
timg sinh vién i W the cho tirng hoc ky dya trén két qua hoc tap thyc té cia

-(Huéng dinlcho sich vi , ,
hoach hoc tga th Ch:; sinh vién diing ky céc hoc phin ¢ timg hoc ky dé hoan thanh ké
Ky, sb t P 5 eo. ung tién 9. Huéng din sinh vién céc quy dinh v& (thdi gian ding
z; n Chi'tm t}uéu, t6i da, hoc phin hoc truéc; ding ky bd sung, dang ky rat bét hoc

phan; ding ky hoc lai, hoc cai thién didm; hoc cing ltic hai chuong trinh)

- Phd bién cho sinh vién vé cong tac dao tao va khéo thi: K& hoach va hinh thic thi,
kiém tra, c4ch tinh diém hoc phdn, diém trung binh chung hoc ky, nam hoc, trung binh
chung tich liiy, x&p hang nam hoc, xép hang hec lyc cua sinh vién; Céc trudng hgp bj
canh bdo két qua hoc tép va thoi hoc,..., Quy dinh vé thyc tp va lam t&t nghiép, xét va
cong nhan tét nghiép (4di v6i sinh vién cubi khéa).

- HO trg viéc phé bién mot sb hoat dong do Doan Thanh nién,
phil hgp véi sinh vién timg giai doan;
" . Nhimg didu cin luu y vé phuong phép hoc tap;
ctia sinh vién trong 16p;
- Phé bién nhirng noi dung méi, nhilng didu chinh trong céac quy ché, quy dinh, ndi
quy hién hanh (néu cd);
- Cic cong viéc khic theo yéu céu quan ly cua Nha truong, khoa c6 li€n quan dén
16p. A
2. Ngoai ra, CVHT c6 thé 1am viéc dot xuét véi Ban Cén sy l(rp;_ hodc td chirc hop
16p dé giai quyét cac cong vigc theo yéu ¢iu ciia Truong, khoa va 16p.

Hoi Sinh vién td chic

phuong phéap nghién ctru khoa hoc

Pidu 10. Trich nhiém cia cac don vj lién quan ‘

1. Phong Cong téc sinh vién la dAu méi trong cong tac CVHT; T chirc cong tac tap
huén, 14y y kién phan héi cia sinh vién v& cong tac CVHT, phdi hop voi cac don vi co
lién quan cung cép tai liéu cho CVHT; ban hanh cac Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém,
thay thé CVHT. ' |

2. Céc Khoa quén ly chuyén nganh cé trach nhiém lya chon nh!,ﬁng nguoi du tieu
chudn trinh Hiéu trudng qua Phong Céng thc sinh vién dé ra Quyét dinh bb nhiém
CVHT; Truéng Khoa truc tiép quan ly hqat dong cua CVHT. Két tha¢ nim hoc, Trudng
khoa nhdn xét, danh gi4 hoat dong cia CVHT va thdng b4o cho phong Té chitc nhén sy.
Tao diéu kién vé dja diém (vin phong khoa) dé CVHT tiép va 1am yiéc véi sinh vién.
Thong béo trén kénh thong tin cia Khoa vé danh sach va lich 1am vi¢c cia CVHT.
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4c sinh vién td chtc cac 16p tap

¢ t y
20 tgo phbi hgp voi PhOrE cong y ené quan 1§ dao 120 Gy

ai liéu lién quan dén qu

ho CVHT. il
s Jurong gido duc cung chp chc tai ligu lién quan
won

3. Phong Quan ly P
huéin cho CVHT, cung cép céc t
trinh dao tao theo tung chuyén ng

4. Phong Khao thi & Dam bao chét
dén hoat ddng khao thi cho CVHT. .
in c6 trach phiém m& tai

5. Trung tdm Cdng nghé Thong t A nh's
ding chirc trdch nhi¢m vy cia timg CVHT ‘(thb.ng tlf‘évi :: CVHT).
két qua hoc tip theo chuong trinh dao tao cua sinh vien YA

4n khéi lugng cong tac cu

: i iéc thanh to
6. Phong K& hoach tai chinh thyc hign Vi¢© t : VER s vE cong the
CVHT theo ding quy ché tai chinh ndi bd va quy dinh ciia Higu truong
CVHT. g L 0
| ié iét bj va cac
7. Phong Quén trj dam béo vé co s& vit chét (phong lam vigc, trar‘lg thfzt 1 .
diéu kién di kém) d& phyc vy tt nhét cho céc hoat dong cua CVHT va sinh vien.

khoan va phén quyén theo
4ch sinh vién 16p CVHT ;

Piéu 11. Ché 4 bio cho
~ C vén hoc thp c6 tréch nhiém béo cdo bing vin ban cac ndi dung sau cho Ban e
nhiém khoa:
- Béo cdo dinh ky vé tinh hinh sinh vién 16p phy tréch.
- Béo céo ndi dung va két luan tai céc cudc hop véi véi sinh vién hogc 16p/nhom

sinh vién phuy trach.
- Céc trudng hop sinh vién gap kho khan can dugc gitp 46.
- Céc d& nghij khen thuéng, ky luat sinh vién 16p phu trach....
| Chlro"ng IV : 1
QUYEN LOT, KHEN THUONG VA KY LUAT ‘1

1

Piéu 12. Quyén lgi . |
' CVHT dugc huéng céc quyén lgi, ché dg-theo quy dinh ciia B§ Giao duc va Bao tao
va cua Nha truong. _
Pi¢u 13. Khen thuéng va ky luit -
" Mirc d§ hoan thanh cong tac cb vén:hoc tap 12 mgt trong céc tiéu c uén xét thi dua,

khen thudng, ky ludt hang nim; _
ChuongV

TRACH NHIEM THI HANH

|

{
l

Didu 14. Trdch nhi¢m thihanh
Trudng céc phong, khoa, don vi tryc thude Trudng; cic ca nhén, td c\?ihl’rc co lién quan '

chju trdch nhiém thi hanh Quy dinh nay;
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ong b °

Trong qug
tryrc thuéc trudm
Xem xét giai qu

t

finh thy 1

8 phan 4nh
yét.

Trudng cc don vi

en’ néu i méc,
6 vén d& phét sinh, vuéng sinh vién) &

kip thdi véi Higu truéng (qua Phong COng téc

"~ _GS.TS. Pinh Vin Son
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