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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh thi tuc hanh chinh
d6i véi sinh vién chinh quy Trwong Pai hoe Throng mai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THUONG MAI

Cén cie Ludt Gido duc dai hoc s6 125/2025/QH15;

Cdn cir Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ngay 03/09/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
dinh chinh sdch hoc phi, mién, giam, ho trg hoc phi, ho trg chi phi hoc tdp va gia dich vu
trong linh vuc gido duc, dao tao;

Can cik Théng ti s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18/03/2021 cia Bj truong B Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh do dai hoc;

Cdn cir Nghi quyét s6 138/NQ-HPT ngay 22/04/2024 cua Hji dong truong Truong
Dai hoc Thuong mai vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai hoc
Thwong mai, dwoc sira d6i, bé sung boi Nghi quyét sé6 166/NQ-HDT va Nghi quyét sé
148/NQ-HDT;

Céin cir Quyét dinh s6 1119/QD-DHTM-BT ngay 22/07/2021 ciia Hiéu trucng Treong
Dai hoc Thuong 3ngi ban hanh Quy d‘mh dc‘zo’tgo trinh d¢ dai hoc cua Trwong Dai hoc Thiong
mai, dwoc siea doi, bo sung boi Quyét dinh so 961/0D-DHTM;

Céin cie Quyét dinh s6 913/QP-DHTM ngay 30/05/2024 ciia Hiéu trudng Truong Dai
hoc Thuong mai ban hanh Quy dinh vé cong tdc sinh vién chinh quy cua Truong Dai hoc
Thuwong mai;

Xét dé nghi cia Truong phong Céong tdc sinh vién,

QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé thi tuc hanh chinh d6i voi
sinh vién chinh quy Truong Dai hoc Thwong mai” gom 03 chuong, 43 dicu.
‘Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir nam hoc 2026-2027 va thay thé
Quyét dinh sé 516/QD-DHTM ngay 01/06/2020.
Piéu 3. Cac Ong (Ba) Trudng céc don vi trye thuge Truong; cac td chire, ¢4 nhan c6
lién quan chiu trach nhi€ém thi hanh Quyé€t dinh nay./. . -

Noi nhin: Lo Y<HYEU TRUONG
- Nhue diéu 3;
- Luu: VT, P.CTSV.

—PGS. TS. Nguyén Hoang



B‘C) GIAO DUC VA DAQ TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Poc 14p — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Thi tuc hanh chinh dbi vai sinh vién chinh quy Trwdong Pai hoec Thwong mai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 J750 /OP-DHTM ngay 05 ythdng Gnam 2026
ctia Hiéu truong Truong Pai hoc Thuong mai)

Chuwong I

QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé tha tuc hanh chinh a6i véi sinh vién chinh quy cua
Truong Dai hoc Thuong mai (sau ddy goi tit 1a Trudng), bao gbém: ndi dung, quy trinh,
thidm quyén, thoi gian giai quyét va trach nhiém cua cac Khoa/Vi¢ ién, phong, ban, vién
chirc, sinh vién va cuu sinh vién c6 li€n quan dén viéc giai quyét thi tuc hanh chinh
tai Truong.

2. Dbi tugng 4p dung

a) Quy dinh nay ap dung dbi véi sinh vién chinh quy; cac Khoa/Vién quan Iy sinh
vién chinh quy; céc don vi chirc ning cua Truong; cac td chirc, ca nhan c6 lién quan;
cuu sinh vién c6 lién quan dén viéc thuc hién th tuc hanh chinh tai Trudng.

b) Sinh vién chinh quy quy dinh tai khoén nay bao gom sinh vién dang hoc cac
chuong trinh dao tao chinh quy, chuong trinh dao tao song bing qubc té.

Diéu 2. Nguyén tic gidi quyét thii tuc hanh chinh
1. Giai quyét cong viéc kip thoi, dung thAm quyén, ding quy dinh hién hanh cta
Nha nuée, cia Bd Gido duc va Pao tao va cua Truong.

2. Béao dam thuc hién cong khai vé thi tuc, thoi gian giai quyét; tao diéu kién thuan
loi tbi da cho sinh vién, cyu sinh vién va céc t chirc ca nhén ¢6 lién quan.

3. Thuc hién quy trinh tiép nhan hd so dén va tra lai két qua thong qua mot dau
mbi, mot don vi cdng tac theo quy dinh.

Pidu 3. Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

Viéc tiép nhan, xtr Iy hd so va tra két qua cho sinh vién chinh quy, nguoi hoc da
t6t nghiép chuong trinh dao tao chinh quy va cac to chue, ca nhén lién quan dugc thuc
hién vao gi® hanh chinh céc ngay lam viéc trong tudn, tir tho Hai dén thir Sau, trir ngay

nghi he, nghi le Tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh. Céc trudng hop déc biét thuc
hién theo quyét dinh ciia Hiéu trudng.



Chwong 11
NOI DUNG, HO SO, QUY TRINH THAM QUYEN, THOI GIAN
GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

Didu 4. Cip gidy xac nhén, gioi thi¢u va gidy chirng nhén tot nghiép tam thoi
tai Vin phong Khoa/Vién quén ly sinh vién
1. Péi tuong

a) Sinh vién xin xdc nhén dé phuc vu céc muc dich: di hoc, di lam thém, nhén
phan thuong ctia ho tdc, dia phuong hodc co quan cua phu huynh; lam tht tuc ding ky
s dién thoai; vao phong thi trong trudng hop bi mat the sinh vién va chua dugc cap lai.

b) Sinh vién xin cip gidy gi6i thiéu dé lién hé véi cac co quan, t chirc ¢6 lién
quan dé thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc sinh vién, di thuc tip tot nghiép cuoi khoa.

c) Sinh vién da dugc cong nhan tdt nghiép nhung chua duoc cdp van bang tbt
nghiép c6 nhu cau xin cap gidy chiing nhén tot nghi€p tam tho.

2. Hb so

a) Déi v6i dbi tuong quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay, sinh vién nop Don
xin cAp gidy x4c nhén sinh vién theo mau MO1.

b) Déi v6i dbi tugng quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay, sinh vién nop Don
xin cap gidy gidi thi¢u theo mau M02.

c) Dbi véi dbi tuong quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay, sinh vién ndp Don
xin cAp gify chirmg nhén tot nghiép tam thoi theo mau M28.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

2) Sinh vién nop hd so tai Van phong Khoa/Vién quan ly sinh vién.

b) Chuyén vién hanh chinh d2o tao Khoa/Vién tiép nhan hd so, kiém tra thong tin
va lap gidy x4c nhén, gidy giéi thiéu hodc gidy chimg nhén tot nghiép tam thoi, trinh lanh
dao Khoa/Vién xem xét gidi quyet.

¢) Trudng Khoa/Vién hodc Phé Truong Khoa/Vién dugc uy quyén ky x4c nhan.

d) Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tra két qua cho sinh vién theo
dung thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir khi nhén hd so hop I&.

Pidu 5. Cip gidy x4c nhén sinh vién tai Phong Cong tac sinh vién

1. Péi tuong

Sinh vién xin x4c nhan dé ngudi than cta sinh vién lam thu tuc giam trir thué thu
nhap ca nhan; lam thi tuc tam hoan nghia vu quén sy; mien lao dong cong ich tai dia
phuong; 1am lai thé sinh vién; tham gia chuong trinh trao d6i sinh vién va cac thu tuc
khac c6 lién quan theo quy dinh.




2. Ho so
Pon xin cép gidy xac nhan sinh vién theo mau MO3.
3. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so truc tiép tai Phong Céng tac sinh vién hodc giri qua dia
chi email: ctsv@tmu.edu.vn.

b) Chuyén vién Phong Céng téc sinh vién tiép nhén ho so, kiém tra thong tin sinh
vién va lap gidy x4c nhan sinh vién, trinh ldnh dao Phong xem xét, giai quyét.

¢) Truéng phong hodc Pho Trudng Phong Cong téc sinh vién duge uy quyén ky
xac nhan.

d) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tra két qua cho sinh vién trong thoi
gian quy dinh.

4, Thoi gian giai quyét
Trong thoi han 02 ngay lam viée k& tir khi nhén hé so hop 1¢.

Piéu 6. Xac nhin vay von tin dung sinh vién

1. Dbi tugng
Sinh vién ¢6 nhu cdu vay vén tin dung sinh vién theo quy dinh.
2.Hé so

Gidy x4c nhan theo mau M04.

3. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Sinh vién dién ddy du thong tin vao Gidy x4c nhan vay vbn tin dung va ndp
truc tiép tai Phong Cong tc sinh vién hodc giri qua dia chi email: ctsv@tmu.edu.vn.

b) Chuyén vién Phong Cong téc sinh vién tiép nhan ho so, kiém tra thong tin va
trinh 13nh dao Phong xem xét, giai quyét.

¢) Trudng phong hodc Pho Truong Phong Cong téc sinh vién dugc iy quyén ky
xac nhén.

d) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tra két qua truc tiép cho sinh vién trong
thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 02 ngay lam viéc k& tir khi nhén ho so hop I&.

Piéu 7. X4ac nhén dé sinh vién mua vé thing xe buyt, cdc phwong tién giao
thong cong cfng khic

1. Déi tugng

Sinh vién c¢6 nhu cdu 1am vé thang xe buyt hodc cac phuong tién giao thdng cong
cong khac.

2.Hé so

Ban ding ky 1am vé thang xe buyt hodc cdc phuong tién giao thong cong cong
khéc (theo miu cta co quan, don vi c6 tham quyén).
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3. Quy trinh va thim quyén giai quyét
2) Sinh vién dién ddy dii théng tin, dan anh vao ban dang ky va ndp truc tiép tai
Phong Céng tac sinh vién.

b) Chuyén vién Phong Coéng tac sinh vién tiép nhan, kiém tra thong tin trén ban
dang ky va trinh 1anh dao Phong xem xét, giai quyét.

¢) Trudng phong hodc Phé Truong Phong Cong tac sinh vién duge uy quyén ky
xac nhén.

d) Chuyén vién Phong Céng tac sinh vién tra ban dang ky cho sinh vién trong
thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1€,

Piéu 8. X4c nhén Iy lich sinh vién

1. Péi tuong

2) Sinh vién xin xac nhén 1y lich dé di thyc tép tot nghiép.

b) Sinh vién x4c nhan 1y lich d& hoan thién hé so tdt nghiép.

2. Hb so

a) Déi v6i dbi tuong quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay:

- Pon xin x4c nhén 1y lich dé di thuc tap theo mau MO3;

- Ban so yéu ly lich.

b) Déi véi dbi tuong quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay:

- Ban so yéu ly lich

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Déi véi sinh vién xin xéc nhan ly lich dé di thuc tép t6t nghiép

- Sinh vién ndp hd so tai Vin phong Khoa/Vién quéan 1y sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh do tao Khoa/Vién tiép nhén ho so, kiém tra thong tin
va trinh 1anh dao Khoa/Vién xem xét, gidi quy€t;

- Trudng Khoa/Vién hodc Phé Trudng Khoa/Vién dugc uy quyén ky x4c nhan;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tra Iy lich cho sinh vién trong thoi
gian quy dinh.

b) D&i véi sinh vién xac nhan Iy lich dé hoan thién ho so tot nghiép

i - Sinh vién ndp so yéu 1y lich cho c4n b 16p hanh chinh; can b 16p hanh chinh

tbng hop va ndp tai Van phong Khoa/Vién quan ly sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhén, kiém tra, trinh lanh dao
Khoa/Vién nhan xét, ky xac nhén;

o Khoa/Vién chuyén ban so yéu 1y lich cua sinh vién da dugc ky xac nhan, dong

dau vé Phong Cong tac sinh vién,



- Phong Cong téac sinh vién tiép nhén, luu hd so tot nghiép va tra sinh vién
theo quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

a) Dbi véi sinh vién xin xéac nhén ly lich dé di thuc tap tot nghiép: Trong thdi han
02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so day da, hop 1é.

b) Déi véi sinh vién xdc nhén ly lich dé hoan thién hd so tét nghiép: Thuc
hién theo ké hoach cua tirng ndm hoc.

Piéu 9. Thi tuc mién, gidm hoc phi
1. Dbi twong 4p dung

a) Sinh vién thudc ddi twong dugc mién, gidm hoc phi theo quy dinh cia Nha
nudc va cua Truong.

b) Khéng ap dung mién, giam hoc phi d6i v6i thoi gian sinh vién bi ky luat ngimg
hoc hoic budc théi hoc; thoi gian hoc lai, hoc bd sung theo quy dinh.

2. Hb so

Sinh vién ndp Pon d& nghi mién, giam hoc phi theo mau M06 va hd so minh
chirng twong tng véi timg d6i tugng, cu thé nhu sau:

a) D6i véi sinh vién la thadn nhén ctia ngudi ¢6 cdng véi cadch mang:

- Giay xac nhén cta co quan quan ly doi tuong ngudi cé céng v6i cdch mang co
con thudc dién mién hoc phi;

- Ban sao c6 chimg thuc thé thwong binh, bénh binh hodc gidy t& ¢6 gi4 tri phap
ly teong duong;

- Ban sao c6 chung thuc gidy khai sinh ctia sinh vién.

b) Pbi véi sinh vién khuyét tat:

- Ban sao ¢ chung thuc gidy x4c nhan khuyét tit do co quan ¢6 thdm quyén cAp.

¢) Déi v6i sinh vién md cdi ca cha 1in me hudng trg cdp xa hoi hing théng:

- Béan sao ¢6 chimg thuc quyét dinh huong trg cép x4 hoi hodc Glay xac nhén md
cdi ca cha 14n me, c6 hoan canh kinh té khé khan do co quan c6 thim quyén cép;

- Ban sao c6 chung thuc gidy khai sinh cia sinh vién.

d) Déi vé6i sinh vién hé cir tuyén:

Don d& nghi mién, giam hoc phi theo mau MO6.

d) DPéi voi sinh vién ngudi dan tde thiéu sb c6 cha hoic me hodc ca cha va me
ho#c 6ng ba (trong trudng hop & véi 6ng ba) thudc hd ngheéo va ho can ngheo theo quy
dinh cia Thu tuéng Chinh phu:

- Ban sao ¢6 chirng thuc gidy khai sinh ctia sinh vién;

- Ban sao ¢6 chung thuc gidy x4c nhan/ching nhén/sé hd nghéo, ho can nghéo
do co quan c6 thdm quyén cép.
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¢) Déi v6i sinh vién 1a ngudi dan toc thiéu s rét it ngudi & ving c6 diéu kién
kinh té - xd hoi kho khin ho#c didc biét kho khan theo quy dinh hién hanh ctia co quan
c6 tham quyén:

- Gidy xé4c nhén thudng tra & ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi kho khan hodc
dac biét kho khin theo quy dinh hién hanh cia co quan co thdm quyén;

- Gidy xé4c nhan théng tin vé cu tri do co quan ¢6 thidm quyén cip; (x4c nhan cia
Cong an xad/phuong/dac khu);

- Ban sao c6 ching thuc gidy khai sinh cua sinh vién.

f) Péi véi sinh vién thude dbi twong duge giam 70% hoc phi la ngudi dan toc
thi€u s6 ma ban than va cha hodc me ¢6 noi thuong tri tai thén/ban dic biét khé khén;

xd khu vue III ving ddng bao dan toc thiéu sb va mién nui; xa dic biét kho khan ving
bai ngang, ven bién va hai dao theo quy dinh cia co quan c6 thdm quyén:

- Gidy x4c nhan thudng tri tai thon/ban déc biét kh¢ khan, xa khu vye III ving
ddng bao dan toc thiéu s6 va mien nui, xa déc biét khé khan ving bai ngang, ven bién
va hai dao theo quy dinh ctia co quan co thdm quyén;

- Giy x4c nhén théng tin vé cu trii do co quan ¢6 thdm quyén cAp (x4c nhan ctia
Cong an xa/phudng/déc khu);

- Ban sao ¢6 chitng thuc gidy khai sinh ctia sinh vién.

g) Déi véi sinh vién thude déi trgng dugc giam 50% hoc phi 1a con can bg, cong

chire, vién chire, cong nhén ma cha hodc me bi tai nan lao dong hoic méc bénh nghé
nghiép duoc hudng trg cap thuong xuyén:

- Bén sao ¢6 ching thuc quyét dinh huéng trg cdp hang thang cia cha hodc me
bi tai nan lao ddng hodc méc bénh nghé nghiép do co quan bao hiém x3 hoi cép;

- Ban sao c6 chimg thuc gidy khai sinh cta sinh vién.
3. Quy trinh va thim quyén giai quyét
a) Sinh vién ndp ho so tai Phong Cong tac sinh vién theo thong bio cia Trudng:

- Déi véi sinh vién thudc cac trudng hop quy dinh tai cac diéma,b,c,d, e f, g
khoén 2 Diéu nay, sinh vién ndp 01 bd hd so minh chirng mét 1an cho toan khoéa hoc
trong thoi han 45 ngay 1am viée ké tir ngay bét dau khéa hoc va nop don dé nghi mién,
giam hoc phi vao dau mdi hoc k¥ theo thong bao clia Phong Cong tac sinh vién;

- D(‘?i v6i sinh vién thudc treong hop quy dinh tai diém d khoan 2 E?iéu nay, sinh
vién ndp ho so theo ting ky trong thoi han 45 ngay lam vi€c k€ tir ngay bat dau hoc ky.

b) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nhan, kiém tra hd so va téng hop
danh sach sinh vién da diéu kién mién, giam hoc phi va trinh [anh dao Phong xem xét.

c) Trudng phong hodc Phé Truong Phong Cong tac sinh vién dugc Gy quyén
trinh Ho1 déng xét mién, giam hoc phi xem xét, dé xudt Ban Giam hiéu.

d) Hi¢u truong hodc Pho Higu trudng dugce ty qu~yen can cir d& xuét cia Hoi dong xét
mién, giam hoc phi dé xét duyét ho so va quyet dinh mien, giam hoc phi cho sinh vién.

d) Phong Cong tac sinh vién thong bao két qua trén website Truong va chuyén
quyét dinh dén Phong Ké hoach Tai chinh va cac don vi c6 lién quan @ thyc hién.



Pidu 10. X4c nhan wu dai gido duc

1. Péi tuong

Sinh vién 1a con thuong binh, bénh binh; con cua n~gu<‘3fi lqué'ng chinh sach nhu
thuong binh; con ctia ngudi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc va céc
déi tugng khéc dugc hudng wu dai khac trong gi4o duc theo quy dinh.

2. Hb so

Gidy x4c nhan uu dai trong gido duc theo méiu MO07, ndp theo timg hoc ky.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh vién dién dAy da théng tin vao Gidy x4c nhan wu dai trong gido duc va ndp
truc tiép tai Phong Cong tac sinh vién.

b) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nhén, kiém tra thong tin va trinh
]anh dao Phong xem xét, giai quyét.

¢) Trudng phong hodc Pho Truong Phong Cong tac sinh vién dugc Gy quyén ky
x4ac nhén.

d) Phong Cong tac sinh vién tra két qué cho sinh vién theo thdi gian quy dinh.
4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢.

Pidu 11. HJ tro chi phi hoc tip

1. Déi tuong

a) Sinh vién la ngudi dén toc thidu s thudc hod nghéo, hd cén ngheéo duge co
quan co thAm quyén xéc nhén tai thoi diém xét hd tro.

b) Khong ap dung d6i véi sinh vién thudc cac trudng hop: sinh vién hé cr tuyén;
sinh vién thudc dbi trong chinh sach dugc xét tuyén dao tao theo dia chi; sinh vién hoc
lién théng; sinh vién hoc chuong trinh thir hai va hoc dai hoc sau khi hoan thanh chuong
trinh du bi dai hoc.

2. Hb so
Sinh vién nép 01 bd hd so gdm:
a) Don d& nghi hd trg chi phi hoc tap theo mau MOS;

b) Ban sao c6 ching thuc gjéy x4c nhan/gidy chimg nhan/sd ho nghéo, hd cin
nghéo do co quan c6 tham quyén cap;

¢) Ban sao c6 ching thuc gidy khai sinh cta sinh vién;

3. Quy trinh va thim quyé“:n giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so tai Phong Cong téc sinh vién.

b) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nhén, kidm tra hd so va tng hop
danh sach sinh vién du diéu kién ho trg chi phi hoc tap va trinh lanh dao Phong xem xét.

¢) Trudng phong hodc Pho Truong Phong Cong tac sinh vién dugc Gy quyén trinh
Ban Giam hiéu xem xét.



d) Hiéu trudng hodc Phé Higu trudéng dugce uy quyén xét duyét va quyét dinh hd
tro' chi phi hoc tép cho sinh vién.

d) Phong Cong tac sinh vién théng bao két qua trén website Truong va chuyén
quyét dinh dén Phong K& hoach Tai chinh va cdc don vi ¢6 lién quan dé thuc hién.

4. Thoi gian thuc hién

a) Viéc hd tro chi phi hoc tap dugc thuc hién 2 1an trong nim hoc:
LAn 1: cép 05 thang vao thang 10 hoic thang 11 hing nam.

Lan 2: cip 05 thang vao thang 3 hoic thang 4 nam sau.

o b) Sinh vién ndp hd so theo timg hoc ky trong thoi han 45 ngay lam viée ké tir ngay
bat dau hoc ky.

Piéu 12. HO tro hoc tip
1. Péi tuong

Sinh vién 1a ngudi dan toc thiéu s6 rt it nguoi, gbm: Cong, Méang, Pu Péo, Si La,
Cé& Lao, B4 Y, La Ha, Ngai, Chut, O Du, Brau, Ro Mam, L6 Lo, Ly, Pa Thén, La Hu.

2. Hb so

Sinh vién ndp 01 bd hd so gom:

a) Don dé nghi hd trg hoc tép theo méu M09;

b) Bén sao c6 chung thuc gidy khai sinh ctia sinh vién;

¢) Gidy xédc nhé4n thong tin vé cu tri do co quan ¢ thdm quyén cép (Céng an
xd/phudng/dic khu).

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét
a) Sinh vién nop hd so tai Phong Coéng tc sinh vién.

b) Chuyén vién Phong Céng téc sinh vién tiép nhén, kiém tra hd so va téng hop
danh sach sinh vién da diéu kién ho tro hoc tip va trinh lanh dao Phong xem xét.

¢) Trudng phong hodc Pho Truéng Phong Cong téc sinh vién duge ty quyén trinh
Ban Giam hiéu xem xét.

d) Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng dugc iy quyén xét duyét va quyét dinh hd
trg hoc tdp cho sinh vién.

d) Phong Cong tac sinh vién thong bao két qua trén website truong va chuyén
quyét dinh dén Phong Ké hoach Tai chinh va cdc don vi ¢6 lién quan dé thuc hién.

4, Thoi gian thuc hién

a) Viéc hd tro hoc tap duge thuc hién 2 1an trong nim hoc:
Lén 1: cAp 06 théng vao thang 10 hoc thang 11 hing nm.
Lan 2: cp 06 thang vao thang 3 hoic thang 4 nim sau.

~_ b) Sinh vién ndp hd so theo timg ky trong thdi han 45 ngay lam viée ké tir ngay
bat dau hoc ky.



Piu 13. Tro cip x3 hoi

1. Dbi tugng

a) Sinh vién la ngudi dan toc it ngudi sinh song tai ving cao, ving siu, vung co
didu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khan, ¢ ho khéu thuong tra tir 03 nim trd 1én.

b) Sinh vién md cdi ca cha 1an me, khong noi nuong tua.

¢) Sinh vién 1a nguoi khuyét tit theo quy dinh cua phap luat, c6 ty 1€ suy giam
kha ning lao dong tir 41% trd 1én va c6 hoan canh kinh té kho khan.

d) Sinh vién c6 hoan canh kinh té dic biét kho khian, thude hd ngheo/can ngheo, cé
y thitc vugt kho trong hoc tép; co két qua hoc tap va rén luyén dat tir loai Kha tr& 1én trong

hoc ky xét.
2. Hb so

Sinh vién ndp Pon xin tr¢ cép xa hoi theo mau M10 va h6 so minh ching twong
Urng v&i tirng doi twgng, cu thé nhu sau:

a) D6i véi sinh vién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay:
- Ban sao ¢ ching thuc gidy khai sinh;

- Gidy x4c nhan thong tin vé cu tra do co quan c6 thim quyén cép (Cong an
xa/phuong/dic khu).

- Giy x4c nhén clia co quan ¢ thdm quyén ve viéc sinh vién c6 thoi gian thudng
trd tai vung cao, ving siu, vung cé didu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khin tir 3 nim
trg 1€n.

b) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay:
- Ban sao ¢6 chimg thuc gidy khai sinh;
- Ban sao ¢6 chimg thuc gidy ching tr cua cha va me;

- Giy xé4c nhén ctia co quan c6 thim quyen v& viéc sinh vién md cdi ca cha l4n
me, ¢6 hoan canh kh6 khan va khong c6 ngubn hd tro tai chinh thudng xuyén.

¢) DBéi véi sinh vién quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu nay

- Bén sao ¢6 chimg thuce bién ban giam dinh y khoa hodc gidy t& c6 gié tri phap 1y
trong duong xac dinh ty 1¢ suy giam kha ning lao dong;

- Giy x4c nhan hoan canh kinh té kho khin do co quan ¢6 tham quyén cép
(UBND x@/phudng/ddc khu).

d) Péi véi sinh vién quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay
- Gidy x4c nhan ho nghéo/cén nghéo tai thdi diém xét;

- Két qua hoc tép va rén luyén cta hoc ky xét.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so tai Phong Cong tc sinh vién.

b) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nhan, kiém tra hd so, téng hop
danh sach sinh vién dua didu kién hudng tro cip x4 hoi va trinh 1anh dao Phong xem xét.



¢) Trudng phong hodc Pho Trudng Phong Cong téc sinh vi€n dugc uy quyén trinh
Ban Gidm hi¢u xem xét.

d) Hiéu trudng hodc Phé Hi€u trudng dugce iy quyén xem xét, quyét dinh trg cép
x4 hoi cho sinh vién.

d) Phong Cong tac sinh vién thong bao trén website Trudng va chuyén quyét dinh
tro cAp dén cac don vi co lién quan @ thyc hién.

4. Thoi gian thyc hién

Viéc tro cép x4 hoi duoc thuc hién 02 lan trong ndm hoc

Hoc k¥ I: Hoan thanh trude ngay 30/10 hing nim.

Hoc ky II : Hoan thanh truéc ngay 30/3 héng nam.

Pidu 14. Trg cip kho khin dot xuit

1. Péi tugng

Sinh vién gip khé khan dot xuét do thién tai, hoa hoan, bénh ndng, tai nan, bd (me)
mat hodc cac truong hop dic biét khac can dugce xem xét ho trg theo quy dinh ctia Truong.

2. Hb so

_ Sinh vién np Don xin trg cép kho khin theo mdu M11, ¢6 x4c nhén cla co quan
c6 tham quyén noi sinh vién cu tra (UBND xd/phuong/déc khu) va cadc minh chirng hop
phép lién quan (néu co).

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so tai Vin Phong Khoa/Vién quan Iy sinh vién.

b) Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhén, kiém tra hd so va trinh
1anh dao Khoa/Vién xem xét, xac nhén.

¢) Khoa/Vién chuyen hd so da dugc xac nhan dén Phong Céng tac sinh vién trong
thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay nhan hd so hop I&.

d) Phong Coéng tac sinh vién tiép nhén hd so, kiém tra, tong hop va trinh lanh
dao Phong xem xét.

d) Trudng phong hodc Phé Truong Phong Cong tac sinh vién dugc uy quyén
trinh Ban Giam hiéu xem xét.

e) Hiéu truéng hoic Pho Higu trudng dugc ty quyén xem xét, quyét dinh trg cip
kho khidn dot xudt cho sinh vién.

f) Phong Cong téc sinh vién thong bao két qua cho Khoa/Vién quan ly sinh vién va
chuyén quyét dinh dén Phong K& hoach Tai chinh va cdc don vi ¢6 lién quan dé thuc hién.

g) Khoa/Vién thdng béo két qua cho sinh vién theo quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hé so hop 1&.
Diéu 15. Muon gidy to trong hé so sinh vién

1. P6i tuong: Sinh vién c6 nhu cAu muon gidy to trong hd so nhap hoc da ndp
Iuu tai Truong.
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2. Hé so

Sinh vién ndp, xuét trinh céc gidy to sau:

a) Don xin muon gidy to trong hd so sinh vién theo mau M12;

b) Thé sinh vién/Can cudc cong dan/Céan cude dé dbi chiéu thong tin;
3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh v1en dién day da thong tin vao Pon x1n muon gidy to trong hd so sinh
vién, nQp truc tiép tai Phong Céng tac sinh vién va xuét trinh Thé sinh vién hodc Can
cudce cong dan/Cén cudce dé dbi chiéu.

b) Chuyén vién Phong Cdng tc sinh vién tiép nhan don, kiém tra, d6i chiéu théng
tin va trinh 1anh dao Phong xem xét, giai quyet.

¢) Truéng phong hogc Phé Trudng Phong Céng téc sinh vién dugc Gty quyén phé
duyét viéc cho muon gidy to.

d) Chuyén vién Phong Cong téc sinh vién ban giao gidy t& cho sinh vién theo noi
dung dugc phé duyét; thuc hién thu hdi gidy to theo thoi han duge duyét va luu ho so
theo quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Ngay sau khi tiép nhan day du hd so hop 1€.
Piéu 16. Nghi hoc ngin han

1. Déi tugng

Sinh vién ¢6 nhu cau nghi hoc ngan han vi ly do ca nhén hodc ly do chinh dang
khac gbm, cac trudng hop: nghi tir 01 dén 03 ngay; nghi trén 03 ngay dén khong qua 10
ngay; nghi trén 10 ngay.

2. Hb so

Sinh vién ndp hd so gdm:

a) Don xin nghi hoc ngén han theo mau M13;

b) Hb so minh ching pht hgp véi timg truong hop cu thé, néu co.

3. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Déi v6i truong hop nghi tir 01 dén 03 ngay:

- Sinh vién ndp hd so tai Vian phong Khoa/Vién quén ly sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhan, kiém tra hd so va trinh
1anh dao Khoa/Vién xem xét, quyét dinh;

- Khoa/Vién luu hd so va tra két qua cho sinh vién trong thoi gian quy dinh.

b) Dbi véi truong hop nghi trén 03 ngay dén khong qué 10 ngay:

- Sinh vién ndp hd so tai Vin phong Khoa/Vién quan ly sinh vién.

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhén, kiém tra hd so va trinh
1anh dao Khoa/Vién cho y kién va chuyén hd so dén Phong Céng téc sinh vién.
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- Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nhan hé so, trinh lanh dao Phong
xem xét, quyét dinh; chuyén két qua dén Khoa/Vién quén Iy sinh vién dé tra cho sinh
vién va cac don vi co lién quan trong thoi gian quy dinh.

c) Dbi véi truong hop nghi trén 10 ngay:

- Sinh vién ndp hd so tai Van phong Khoa/Vién quan ly sinh vién.

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhan, kiém tra hd so va trinh
lanh dao Khoa/Vién choy kién va chuyén ho so dén Phong Cong tac sinh vién.

- Chuyén vién Phong Cong téc sinh vién tiép nhén, kiém tra hd so va trinh linh
dao Phong xem xét.

- Trudng phong hodc Phé Truéng Phong Cong tac sinh vién dugc uy quyén trinh
Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudng dugc Gy quyén xem Xét, quyét dinh.

- Phong Cong tac sinh vién chuyén két qua dén Khoa/Vién quén Iy sinh vién dé
tra cho sinh vién va cac don vi c6 lién quan trong thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét
a) Déi véi truong hop thudce thdm quyén giai quyét cia Khoa/Vién: trong thoi
han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 1&.

b) Dbi véi truong hop thude thidm quyen giai quyet ctia Phong Cong tac sinh
vién: trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan h so hop 1&.

c) Péi véi truong hop thude tham quyén giai quyét ciia Hi¢u trudng: trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 8.

Piéu 17. Nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap
1. Déi tuong

Sinh vién dugc xem xét nghi hoc tam thoi va bao Iuu két qua hoc tap trong cac
trudong hop sau:

a) Puoc didu dong vao luc lugng vil trang;
~ b)Bi 6m dau, thai san hogc tai nan phai didu tri thoi gian dai khong da diéu kién
tiép tuc hoc tép trong hoc ky hién tai;

¢) Cé nhu ciu nghi hoc vi Iy do ¢4 nhén.

2. Hb so

a) D4i v6i sinh vién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, hd so gom:

- Don xin nghi hoc tam thoi va bao Iuu két qua hoc tap theo mau M14;

- Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh didu dong vao céc lyc lugng vil trang.
b) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém b khoan 1 Dieu nay, ho so gom:

- Pon xin nghi hoc tam thdi va bao luu két qua hoc tap theo mau M14;

- Ban sao hd so bénh 4n hodc gidy x4c nhan cia co' s& kham bénh, chita bénh hodc
gidly to hop phép khac chimg minh tinh trang strc khoe, thai san, tai nan theo quy dinh.

c) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu nay
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- Pon xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tap theo miu M14 va dam
béo cac diéu kién sau:

+ Sinh vién chi dugc phép ndp don khi dd hoc hét it nhét 1 hoc ky, c¢6 diém
trung binh chung tich lu§ hoc tép tir du khoa hoc dén thoi diém ndp don tir 2.00 tro
1én theo thang diém 4, khong roi vao céc truong hop dang thudc dién canh bao két
qué hoc tap hodc budc thoéi hoc;

+ Sinh vién ndp don xin bao luu két qua hoc tép trong 02 tudn dau tién cua hoc
ky thi khéng phai ndp hoc phi ctia hoc ky d6. Trudng hop sinh vién ndp don tir tuan tht
3 tr& di thi hoc phi phai ndp dugc tinh theo ty 1€ thoi gian da hoc trong hoc ky, cu thé:
ndp trong thang thi nhét déng 20%, thang thir hai dong 40%, thang thir ba dong 60%,
thang thir tu dong 80% va thang thtt nam déng 100% téng hoc phi ciia hoc ky.

+ Sinh vién c6 nguyén vong bao luu két qua hoc tap phai ndp don cham nhit 01
thang trudc ngay thi két thic hoc phin dau tién theo lich thi do Nha truong cong bb.
Khoa/Vién quan ly sinh vién chinh quy c6 trach nhiém xac nhan thoi diém sinh vién np
don xin béo lru két qua hoc tép. Trudng hop déc biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

3. Quy trinh, thdm quyén va thoi gian giai quy ét dbi v6i sinh vién thuge chuong
trinh dao tao chinh quy (khong bao gém sinh vién chuong trinh song bing quéc té)

a) Ddi véi sinh vién quy dinh tai diém a, b khoan 1 Diéu nay:

- Sinh vién ndp hd so tai Vin phong Khoa/Vién quan ly sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhén, kiém tra hd so, trinh lanh
dao Khoa/Vién xem xét, cho y kién;

- Trudng hop sinh vién xin nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tép vi Iy do
suc khoe, Khoa/Vién chuyén hd so dén bo phan Y té thuoc Ban Quan ly sinh vién noi
trii va Y té dé x4ac nhén tinh hop 1é cia ho so;

- Khoa/Vién chuyén hd so da hoan thién dén Phong K& hoach Tai chinh trong
thoi han 01 ngay ké tir ngay tiép nhén ho so day du, hop 1€;
- Phong Ké hoach Tai chinh x4c nhan tinh trang hoc phi cia sinh vién va chuyen

hé so dén Phong Cong tac sinh vién trong thoi han 01 ngay ké tir ngay tlep nhén hd so
déy da, hop 1¢;

- Chuyén vién Phong Céng téc sinh vién tiép nhan, kiém tra hd so va trinh lanh
dao Phong xem xét;

- Trudng phong hoac Phé Truéng Phong Cong téc sinh vién duge Gy quyén trinh
Hiéu trudng hoic Pho Hiéu trudng duge Uy quyén xem x€t, quyet dinh;

- Phong Cong tac sinh vién chuyén két qua dén Khoa/Vién quan ly sinh vién va
céac don vi ¢6 lién quan;

- Khoa/Vién tra két qua cho sinh vién theo thoi gian quy dinh.

b) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay

- Sinh vién ndp hd so tai Vin phong Khoa/Vién quén ly sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhan, kiém tra hd so, trinh 1anh
dao Khoa/Vién xem xét, cho y kién va chuyénhdsodicoy kién ctia 1anh dao Khoa/Vién
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dén Phong K& hoach Tai chinh trong thdi han 01 ngay ké tir ngay tiép nhan hd so day du,
hop 1&;
- Phong Ké hoach Tai chinh x4c nhén tinh trang hoc phi, s6 tién sinh vién phai

ndp tuong Ung véi thoi gian thuc hoc (neu c6); ddng thoi chuyén ho so d¢én Phong Cong
tac sinh vién trong thoi han 01 ngay ké tir ngay sinh vién hoan thanh nghia vu tai chinh;

- Chuyén vién Phong Coéng tac sinh vién tiép nhén, kiém tra hd so va trinh lanh
dao Phong xem xé&t;

- Trudng phong hodc Pho Trudng Phong Cong tac sinh vién duge iy quyén trinh
Hiéu truéng hodc Pho Hiéu truedng dugce uy quyén xem X€t, quyét dinh;

- Phong Cong tac sinh vién chuyén két qua dén Khoa/Vién quan ly sinh vién va
céac don vi ¢6 lién quan;

- Khoa/Vién tra két qua cho sinh vién theo thoi gian quy dinh.

¢) Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc k& tir ngay nhan hé so hop 1é.

4. Quy trinh, thé}m quyén va thoi gian giai quyét dbi vai sinh vién thude chuong
trinh song bang qudc té

Sinh vién thudc dbi trong quy dinh tai khoan 1 Didu nay, ndp hd so twong tmg
voi timg d6i trgng quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. Quy trinh giai quyét do Vién Pao tao
qubc té thuc hién va trinh Ban Giam hiéu xem xét, ky quyét dinh.

a) Sinh vién ndp h so tai Vin phong Vién Dao tao quédc té;

b) Chuyén vién Vién Dao tao qudc té tiép nhan, kiém tra hd so va trinh lanh dao
Vién xem xét;

¢) Vién truéng hogc Pho6 Vién trudng Vién Dao tao qudc té dugc iy quyén trinh
Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duge Gy quyen xem xét, quyét dinh;

d) Vién Dao tao qubc té chuyén quyét dinh cho Phong Cong tc sinh vién va céc
don vi ¢6 lién quan;

d) Vién Pao tao quc té tra két qua cho sinh vién trong thoi han 05 ngay lam viée
ké tir ngay nhan hd so hop 16 va c6 su chip thuan cia truong ddi tac (néu cb).

Piéu 18. Nghi hoc tham gia chwong trinh trao d6i sinh vién

1. Déi tuong

Sinh vién dugc Truong ctr tham gia chuong trinh trao ddi tai cac trudong dbi tac.
2.Héso

Phong Quan ly Khoa hoc va D6i ngoai giri hd so &én Phong Cong téc sinh vién, gdm:
a) Danh séch sinh vién dugc phé duyét tham gia chuong trinh trao ddi sinh vién;
b) Thu mdi hodc van ban tiép nhan cua trudng dbi tac;

¢) Céc tai liéu c6 lién quan khac, néu co.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét
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a) Phong Quén ly Khoa hoc va Poi ngoai chuyén hd so dén Phong Céng tac
sinh vién.

b) Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nhén, kiém tra hd so; trinh lanh
dao Phong xem xét.

¢) Trudng phong hogc Pho Truéng Phong Cong tac sinh vién dugc uy quyén
trinh Hiéu truéng hodc Pho Hiéu truong dugc iy quyén xem Xét, quy€t dinh cur sinh
vién tham gia chuong trinh trao ddi sinh vién.

~ d)Phong Cong tac sinh vién chuyén quyét dinh dén Phong Quan ly Khoa hoc va
Péi ngoai, Khoa/Vién quén ly sinh vién va cac don vi ¢0 lién quan.

d) Phong Quan ly Khoa hoc va Déi ngoai thong bao va tra két qua cho sinh vién
trong thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so hop 1é.

Diéu 19. Théi hoc

1. Dbi tugng

Sinh vién ¢6 nhu ciu thoi hoc vi 1y do c4 nhan khong thudc trudng hop bi bude
thé6i hoc theo quy ché hién hanh cia B§ Gido duc va Dao tao va quy dinh ctia Trudng.

2.Hb so

Pon xin thdi hoc theo mAu M15, kém theo hd so minh chimg (néu cd).

3. Quy trinh, thAm quyén va thoi gian giai quyét

a) Péi véi sinh vién thuc chuong trinh dao tao chinh quy (kh6ng bao gdm sinh
vién chuong trinh song bang quoc t€)

- Sinh vién ndp hd so tai Van phong Khoa/Vién quan ly sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhan, kiém tra hd so va trinh
lanh dao Khoa/Vién xem xét, xac nhén va chuyén ho so da duoc xac nhan dén Phong
Ké hoach Tai chinh.

- Phong Ké hoach Tai cqhinh‘ xé4c nhén tinh trang hoc phi, xdc dinh s6 tién sinh
vién phai ndp (néu cd) va chuyén ho so dén Phong Céng tac sinh vién sau khi sinh vién
da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

- Chuyén vién Phong Coéng tac sinh vién tiép nhan, kiém tra ho so va trinh lanh
dao Phong xem xét.

- Trudng phong hodc Pho Truong Phong Cong tac sinh vién dugc iy quyén trinh
Hiéu truéng hodc Pho Hiéu truong dugce iy quyen Xem x€t, quyét dinh.

- Phong Cong téc sinh vién chuyén két qua dén Khoa/Vién quan Iy sinh vién va
cac don vi c6 lién quan.

- Khoa/Vién tra két qua cho sinh vién trong thoi gian quy dinh.

- Thoi gian giai quyét

Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén ho so hop 1¢.
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b) Déi véi sinh vién thudc chwong trinh dao tao song bang qudc té

Sinh vién thudc d6i twong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, nop ho so twong tmg
vGi timg d6i tugng quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Quy trinh giai quyét do Vién Pio tao
quédc té thuc hién va trinh Ban Gidm hiéu xem xét, ky quyét dinh.

- Sinh vién ndp hd so tai Vin phong Vién Dao tao quoc té:
- Chuyén vién Vién Pao tao qudc té tiép nhan, kiém tra ho so va trinh lanh dao
Vién xem xét;

- Vién trudng hodc Phé Vién trudng Vién Dao tao qubc te duge uy quyén trinh
Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong dugc uy quyén xem Xét, quyét dinh;

- Vién Pao tao qubc té chuyén quyét dinh cho Phong cdng tac sinh vién va céc
don vi c6 lién quan;

- Vién Pao tao quéc té tra két qua cho sinh vién trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén hd so hop 1& va co su chép thuan ctia trudng dbi tac (néu cb).

Diéu 20. Tré lai hoc tip
1. Déi tuong

_Sinh vién da hét thoi gian dugc phép nghi hoc phai trd lai hoc tap theo quy dinh,
bao gom céac trudong hop sau:

a) Puoc diéu dong vao luc lugng vil trang;

b) Nghi hoc tam thoi va bao luu két qua hoc tép do 6m dau, thai san hoic tai nan
phai diéu trj trong thoi gian dai;

¢) Nghi hoc tam thoi va bao hru két qua hoc tap vi Iy do ca nhén;

d) Pugc cir di tham gia chuong trinh trao dbi sinh vién;

d) Bi dinh chi hoc tép.

2. Hé so

Sinh vién phai np hd so kém theo minh ching (neu c6) trude khi bat dau hoc ki
it nhat 01 thang tuong ung vdi timg trudng hop cu thé nhu sau:

a) D61 véi sinh vién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay

- Pon xin quay trd lai hoc tap theo mau M16;

- Ban sao quyét dinh nghi hoc tam thoi;

- Gidy x4c nhan hoan thanh nghia vu quin su hodc quyét dinh xuét ngi.
b) Déi voi sinh vién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay

- Pon xin quay tr lai hoc tdp theo mau M16;

- Ban sao quyét dinh nghi hoc tam thoi;

- Gidy x4c nhén clia co s& kham bénh, chira bénh c6 thim quyén theo quy dinh
xé4c nhén sinh vién du didu kién strc khoe dé tro lai hoc tap.

¢) béi véi sinh vién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu nay
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- Bon Xin quay tr¢ lai hoc tép theo mau M16, ¢6 x4c nhén cia chinh quyén dia
phuong vé viéc chap hanh phép luét trong thoi gian & dia phuong;

- Ban sao quyét dinh nghi hoc tam thoi.

d) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay

- Pon xin quay trd lai hoc tép theo mau M17;

- Ban sao quyét dinh ctr di trao dbi sinh vién.

@) Déi v6i sinh vién quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay

- Don xin quay tr¢ lai hoc tdp theo mAu M16; ¢6 x4c nhan cta chinh quyén dia
phuong vé viéc chip hanh phép luit trong thoi gian & dia phuong;

- Ban sao quyét dinh dinh chi hoc tép.

3. Quy trinh, thim quyén va thoi gian giai quyét

a) Déi véi sinh vién thudc chuong trinh dao tao chinh quy (khéng bao gdm sinh
vién chuong trinh song bang quoc té)

- Sinh vién n6p ho so tai Vin phong Khoa/Vién quan ly sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhén, kiém tra hd so; trinh lanh
dao Khoa/Vién xem xét, xac nhan; ghi diy da thong tin vé 16p hanh chinh dugc tlep
nhén tr¢ lai hoc tap trong hd so da xac nhan. Déi véi truong hop dic biét nhu sép hét
thoi han hoc tap toi da, chuyen lui khéa hoc ..., Khoa/Vién chuyen hd so den Phong
Quan ly dao tao @& cho ¥ kién trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan du

hd so hop 1€. Sau d6, Khoa/Vién chuyén hd so dén Phong K¢é hoach Tai chinh @ xac
nhén vé hoc phi;

- Phong K¢é hoach Tai chinh x4c nhan tinh trang hoc phi, x4c dinh s tién sinh
vién phai ndp (neu co) va chuyen hd so dén Phong Cong tac sinh vién trong thdi han 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so va sinh vién d4 hoan thanh nghia vu tai chinh

(néu co);
- Chuyén vién Phong Cong tac sinh vién tiép nh4n, kiém tra hd so va trinh lanh
dao Phong xem x¢t;

. - Truéng phong hogc Phé Truéng Phong Cong tac sinh vién duge ty quyén trinh
Hiéu truong hodc Pho Hiéu trudong duge uy quyen xem Xét, quyét dinh;

- Phong Cong tac sinh vién chuyén két qua dén Khoa/Vién quan ly sinh vién va
cac don vi co lién quan;

- Khoa/Vién tra két qua cho sinh vién trong thoi gian quy dinh.

- Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

b) Péi véi sinh vién thudc chuong trinh dao tao song bing quéc té

Sinh vién thudc dbi twgng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, nop ho so tuong tng
voi timg dbi trong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay. Quy trinh giai quyét do Vién Pio tao
qudc té thuc hién va trinh Ban Giam hiéu xem xét, ky quyet dinh.

- Sinh vién ndp hd so tai Van phong Vién Dao tao quéc té:
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- Chuyén vién Vién Dao tao qubc té tiép nhén, kiém tra hd so va trinh lanh dao
Vién xem xé€t;

- Vién truéng hodc Pho Vién truéng Vién Dao tao qudc té dugc iy quyen trinh
Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng duge uy quyén xem x€t, quyét dinh;

- Vién Dao tao qudc té chuyén quyét dinh cho Phong cong tac sinh vién va céc
don vi c6 lién quan;

- Vién Dao tao quic té tra két qua cho sinh vién Trong thdi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan hd so hop 1€ va c6 su chip thuan cla trudng ddi tac (néu co).

Piéu 21. Cong nhin két qua hoe tap va chuyén dbi tin chi cho sinh vién tham
gia chwong trinh trao dbi tai trueong dbi tac

1. Béi tuong

Ap dung déi vai sinh vién da két thuc chuong trinh trao dbi tai truong dbi tac va
quay tr¢ vé Truong dé tiép tuc hoc tap.

2. Hb so

a) Don déng ky cong nhén két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi theo méu M18;

b) Két qua hoc tap do trudng déi tac xac nhan (ban chinh).

3. Quy trinh v thdm quyén gii quyét

a) Ngay sau khi két thuc thoi gian trao dbi va 1am tha tuc quay tré vé Truong dé
t1ep tuc hoc tap, sinh vién phai nop hé so dang ky cong nhan két qua hoc tap va chuyén
dbi tin chi vé Phong Quén ly dao tao;

b) Chuyén vién Phong Quan ly dao tao tiép nhan, kiém tra hd so va tng hop
danh sach trinh 1anh dao Phong xem xét;

c) Trudng phong hodc Pho Truéng Phong Quan ly dao tao dugc uy quyén trinh Hoi
ddng cong nhén két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi xem xét, dé xuét Ban gidm Hiéu;

d) Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong dugc uy quyen cin cir d& xuét ctia Hoi dong
dé xem xét, quyét dinh cong nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi cho sinh vién;

d) Phong Quan ly dao tao chuyén quyét dinh cong nhén két qua hoc tap va chuyén
ddi tin chi dén Phong Ké hoach Tai chinh. Phong Ké hoach Tai chinh thong bao hoc phi
dén sinh vién. Sinh vién c6 trach nhiém hoan thanh nghia vu hoc phi déi véi céc hoc phan
dugc cong nhan két qua hoc tép va chuyén dbi tin chi. Sau d6, Phong K¢ hoach Tai chinh
chuyén danh séch sinh vién da hoan thanh hoc phi cho Phong Quén ly dao tao;

) Phong Quan ly dao tao cép nhét két qua hoc tép va chuyén ddi tin chi theo hoc
ky sinh vién tham gia trao d6i 1én hé théng quan 1y dao tao trén phdn mém UIS; ddng
thoi thong béo cho sinh vién thong qua tai khoan hoc tap ca nhan.

4. Thoi gian giai quyét
a) Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén hd so hop 1¢, Phong Quan ly
dao tao hoan thanh viéc trinh cap ¢ thdm quyén xem x¢ét, ban hanh quyet dinh cong

nhén két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi, dong thoi, chuyén quyét dinh dén Phong Ké
hoach Tai chinh.
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b) Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tix ngdy nhan danh sach sinh vién d4 hoan thanh
nghia vu hoc phi do Phong K& hoach Tai chinh chuyén dén, Phong Quén ly déo tao cp nhat
két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi 1én hé thdng quan ly dao tao trén phin mém UIS.

Pidu 22. Thi tuc nhan lai hd so

1. Dbi tugng

a) Sinh vién da t6t nghiép;

b) Sinh vién thdi hoc hodc bi budc thoéi hoc theo quy dinh.

2. Gidy t& cin xuét trinh, nop khi nhan lai hé so

a) Déi véi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay:

- Thé sinh vién/Cian cudc cdng dadn/Cén cudc;

- Truong hop nhén thay, nguoi nhan thay phai xuét trinh gidy uy quyén cé xac

nhén cta co quan cd thdm quyén, kem theo ban sao Can cude cong dan/ Can cudc cla
ngudi Uy quyén va ngudi dugce iy quyén.

b) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay:

- Thé sinh vién/ Can cude cong dan/ Cén cudc;

-Giy x4c nhan da hoan thanh nghia vu tai chinh ctia Phong K& hoach Tai chinh
va nghia vu véi Thu vién;

- Truong hop nhén thay, ngudi nhan thay phai xuét trinh gidy uy quyén cé xac

nhén cua co quan c6 tham quyén, kém theo ban sao Cén cude cong dan/ Can cudce cua
ngudi Gy quyén va ngudi duge ty quyén.

3. Thoi gian va dia diém nhan hé so
Sinh vién nhan hé so theo k& hoach bé giang tai hoi truong noi t chirc 18 be

giang hodc tai Phong Cong tac Sinh vién vao cac ngay tir thir Hai dén thir Sau hing tuan,
trong gi¢ hanh chinh.

Diéu 23. Sira thong tin trén phdn mém quan Iy sinh vién
1. Déi tuong

Sinh vién c6 thay d6i hodc phat hién sai sét ve thong tin c4 nhan trén phan mém
quan ly sinh vién, bao gdm: dia chi lién h¢, email, sé dién thoai, thong tin ho tich va cac
thong tin cd nhan khéc cd lién quan.

2. Hb so

- Don d& nghi sira thong tin trén phdn mém quan ly theo mau M19;

- Thé sinh vién/ Cin cuéc cong dan/ Can cudc, dé déi chiéu thong tin;

- Bén sao c6 ching thuc gidy khai sinh, quyét dinh thay d6i ho tich hoic gidy to

hop phép khéc d6i voi trudong hop thay dbi thong tin vé dan toc, gi6i tinh hodc thong tin
vé ho tich khac.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so d& nghi stra dbi thong tin kém minh chtng tai Phong Cong
tac sinh vién;
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b) Chuyén vién Phong Cong téc sinh vién tiép nhan, kiém tra hd so, déi chiéu thdng
tin sinh vién dé& nghi sira dbi voi glay to minh chimng; trinh 1anh dac Phong xem xét va
thuc hién cép nhét thong tin 1én hé thong quan ly dao tao trén phan mém UIS;

¢) Trudong hop thay d6i thong tin ho tich, chuyén vién Phong Cong tic sinh vién
tiép nhan, kiém tra hd so, d6i chiéu thong tin & nghi diéu chinh véi gidy t& ho tich va tai
liu minh chimg; trinh lanh dao Phong xem xét. Trudng phong hodc Phé Trudng Phong
Cong tac sinh vién dugc ity quyén trinh Ban Giam hiéu xem xét, quyét dinh; Phong Cong
tac sinh vién giri thong béo thay dbi thong tin dén céc don vi lién quan theo quy dinh va
thurc hién cp nhét théng tin 1én hé théng quan Iy dao tao trén phin mém UIS. '

4. Thoi gian giai quyét

Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan gidy hd so hop 1&.
Piéu 24. Xem xét lai két qua bai thi két thic hoc phin

1. i twong

Sinh vién c6 nhu cau dé nghi xem xét lai két qua bai thi két thuc hoc phan déi
v6i bai thi ti luan, bai thi tric nghiém két hop, bai tap 16n, du 4n, thi truc tuyén theo quy
dinh ctia Truong.

2. Ho so
Don xin xem xét lai két qua bai thi két thic hoc phan theo mau M20.
3. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp ho so tai Phong Khao thi va Dam bao chit luong gido duc hoic
guri qua dia chi email: bdtn@tmu.edu.vn.

b) Phong Khao thi va Dam bao chét lugng gido duc tiép nhan, kiém tra thong tin,
tong hop ho so hop 1&; thuc hién rit bai thi, sao dé thi, dap 4n va lap bién ban theo hoc
phén, chuyén cho b6 mén xem xét lai bai thi theo quy dinh.

¢) Bo mon thue hién xem x¢ét lai bai thi va giri két qua vé Phong Khao thi va Dam
bao chét lwong gido duc theo quy dinh.

d) Phong Khao thi va Dam bao chét luong gido duc tdng hop két qua xem xét lai
bai thi két thiic hoc phan theo ting dot; bao cao Ban Gidm hi¢u xem xét, phé duyét ddi
Vi cac trudng hop thay d6i diém; dong thoi thyuc hién diéu chinh diém, in va hru trit
bang diém theo quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

a) Tho1i gian sinh vién ndp don: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong
b diém trén hé théng.

b) Thoi gian tra két qua: Phong Khéo thi va Dam béo chat luong gido duc théng
bao két qua chdm nhét 10 ngay lam viée ké tlr ngay nhén ho so hop 1€ (trudng hop dic
biét phai trinh Ban Giam hiéu quyét dinh). Truong hop c6 thay 601 diém, két qua duogc
cép nhat trén tai khoan sinh vién. Truong hop khong thay db6i diém, Phong Khéo thi va
DPam bao chat lwong gido duc théng béo két qua trén website ciia Phong.

Piéu 25. Xac nhan két qua hoe tap
1. Déi tuong

20



Sinh vién ¢6 nhu cdu xin x4c nhan két qua hoc tp.

2. Ho so

Don xin xé4c nhén két qua hoc tap theo miu M21.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp don tai Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc;

b) Chuyén vién Phong Khao thi va Bam bao chét lugng gido duc tiép nhan don,
kidm tra thong tin va in gidy x4c nhan két qua hoc tép va trinh lanh dao Phong xem xét
ky xéc nhén;

¢) Truéng phong hodc Phé Trudéng Phong Khao thi va Bam bao chat luong gido
duc dugc Trudng phong uy quyén ky xac nhéan;

d) Phong Khao thi va Dam béo chét lugng gido duc tra két qua cho sinh vién theo
thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so hop 1¢ (truong hop
déc biét phai trinh Ban Giam hi€u xem xét quyét dinh).

Piéu 26. Cép lai bang diém tot nghiép

1. Déi tuong

Ngudi hoc da t6t nghiép chuong trinh dao tao chinh quy c6 nhu céu dé nghi cép
lai bang diém toan khoa.

2. Hb so _

a) Don xin cép lai bang diém tét nghiép theo miu M22;

b) Can cude cong dan/Cin cude hodc gidy tor tity than hop phép khac dé dbi chiéu
thong tin.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Dbi véi ngudi hoc da tbt nghiép chuong trinh dao tao chinh quy theo nién ché
(tr khoa K41 trd ve trudce):

- Ngudi hoc d tét nghiép ndp hd so tai Vin phong Khoa/Vién quan Iy sinh vién;

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhén ho so, kiém tra thong tin,
in bang diém cap lai va trinh 1anh dao Khoa/Vién xem xét, Ky xac nhén;

- Trudong Khoa/Vién hodc Phé Trudng Khoa/Vién duge uy quyén ky x4c nhén;

- Khoa/Vién tra két qua cho ngudi hoc di t6t nghiép theo thoi gian quy dinh tai
Vian phong don vi.

b) Déi véi ngudi hoc da t6t nghiép chuong trinh dio tao chinh quy theo hoc ché
tin chi tir khéa K42 dén K47, t6t nghiép trong giai doan tir nam 2010 dén nam 2015:

- Nguoi hoc da tét nghiép nop hd so truc tiép tai Phong Quén 1y dao tao hodc giri
qua dia chi email: phongdaotao@tmu.edu.vn;

- Chuyén vién Phong Quan ly dao tao tiép nhan don, kiém tra thong tin, in bang
diém cép lai va trinh 1anh dao Phong xem xét, ky x4c nhén;
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- Trudng phong hodc Pho Trudng Phong Quan ly dao tao duge ty quyén lky xac nhén;

- Phong Quan ly dao tao tra két qua cho ngudi hoc da t&t nghiép theo thoi
gian quy dinh.

c) Dbi véi ngudi hoc da tdt nghiép chuong trinh dao tao chinh quy theo hoc ché

tin chi tr khoa K48 tr¢ di va cac khoa trude tt nghiép ciing khoa K48 hoac tht nghiép
tir ndm 2016 trd vé sau:

- Ngudi hoc da tét nghiép ndp hd so truc tiép tai Phong Khéo thi va ddm bao chét
lugng gido duc hodc giri qua dia chi email: bdtn@tmu.edu.vn;

- Chuyén vién Phong Khao thi va dam bao chat luong gido duc tiép nhan hd so, kiém
tra thong tin, in bang diém cho sinh vién va trinh 1anh dao Phong xem xét, ky xac nhén;

- Truéng phong hodc Pho Trudng phong Phong Khao thi va dam bao chat lugng
gido duc dugce Trudng phong uy quyen ky xac nhén;

) - Phong Khao thi va dam béo chét Iugng gido duc tra két qua cho ngudi hoc da

tot nghiép theo thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so diy du, hop 1€ (truong
hop dic biét trinh Ban Gidm hiéu xem xét quyét dinh).

Piédu 27. Sinh vién xin hoan thi

1. Déi twong: Sinh vién xin hodn thi vi Iy do sirc khoe

2. Hb so

- Don xin ho#n thi theo mAu M23 do sinh vién hodc ngudi dai dién hop phép lap;

- G1ay xac nhén cia co s& kham bénh, chira bénh c6 thdm quyén hoic cla bd
phén Y té thudc Ban Quén Iy sinh vién ndi tra va Y té cia Trudng;

- Dbi véi cac truong hop khac, phai c6 xac nhan cia co quan, td chirc noi Xdy ra
su viéc va y kién ctia Khoa/Vién quan 1y sinh vién.

3. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp ho so tai Van phong Khoa/Vién quan ly sinh vién;

b) Khoa/Vién tiép nhan; phdi hop véi cac don vi lién quan kiém tra, x4c thyc hd
so; cho y kién va chuyén ho so dén Phong Quén ly dao tao.

¢) Trudng phong hodc Phé Trudng Phong Quan ly dao tao dugce uy quyén xem xét
hd so, truong hop di didu kién thi quyét dinh cho phép hoan thi. Chuyén vién phy trich
cap nhét 1€n hé théng quan ly dao tao trén phin mém UIS va tra két qua cho sinh vién
(thong qua Khoa/Vién quén ly sinh vién).

4. Thoi gian giai quyét
~ Sinh vién ndp ho so chdm nhét 01 ngdy trude budi thi. Truong hop déc biét, can
bo sung ho so sinh vién phai ndp trong thoi han 07 ngay ke tir ngay thi v€ Khoa/Vién
quan ly dé chuyén Phong Quan ly dao tao xem xét, xur ly.
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Piéu 28. Sinh vién chuyén truomg
1. Déi tuong

2) Sinh vién trudng khéc ¢6 nhu ciu chuyén dén hoc tai Truong Pai hoc Thuong
mai (sau day goi 1a sinh vién chuyén dén);

b) Sinh vién Truong Dai hoc Thuong mai ¢6 nhu cau chuyén di hoc trudng khac
(sau day goi la sinh vién chuyén di) khi cé du cac diéu kién dugc chuyén trudng theo
quy ché hién hanh cia B¢ Gido duc va Pao tao va ciua Truong.

2. Hb so
a) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay:

- Pon xin chuyén trudng theo miu M24 ¢6 y kién ddng y ctia Hidu trrdng trudng
xin chuyén di;

- Giy bao tring tuyén vao trudng sinh vién dang hoc;
- Gidy xéc nhan két qua hoc tap va két qua luyén cua sinh vién.
b) Déi véi sinh vién quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay

- Don xin chuyén trudng theo mau M23 c¢6 ¥ kién dong y tiép nhan cia trurdmg
chuyén dén;

- Gidy bdo tring tuyén vio trudong sinh vién;

- Gidy xac nhén két qua hoc tap va két qua rén luyén cua sinh vién;
- Céc gidy to khic (néu cd).

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) D6i v6i sinh vién quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay

- Sinh vién ndp hé so tai Phong Quan Iy dao tao.

- Phong Quan ly dao tao tiép nhan hd so; phdi hop véi Phong Truyén thong va
Tuyén sinh dé xac dinh nang lyc dao tao va diéu kién tring tuyén; trinh Hiéu trudng
xem xét ra quyét dinh viéc tiép nhén sinh vién.

- Phong Quan ly dao tao tra két qua cho sinh vién trong thoi gian quy dinh dong
thoi chuyén két qua vé Khoa/Vién quéan 1y sinh vién va céc don vi lién quan.

b) Dbi vé6i sinh vién quy dinh tai diém b khoan 1 Diédu nay
- Sinh vién ndp hd so tai Phong Quan ly déo tao.

- Phong Quan ly dao tao tlep nhén, kiém tra hd so; trinh Hiéu truéng xem xét ra
quyét dinh cho phép sinh vién chuyén truong.

- Phong Quan ly dao tao tra két qua cho sinh vién trong thoi gian quy dinh ddng
thoi chuyén két qua vé Khoa/Vién quén ly sinh vién va céc don vi lién quan.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so day du, hop 1é (trudng
hop dac biét, do Hiéu truéng quyét dinh).



Piéu 29. Sinh vién xin chuyén hinh thire dio tao
1. Béi twgng

Sinh vién bi budc thoi hoc do két qua hoc tip kém hodc thdi hoc tw nguyén, ¢6
nhu cdu chuyén hinh thirc dao tao khéc theo quy ché hién hanh cta B§ Gido duc va Dao
tao va quy dinh cua Trudng.

2. Hb so

- Pon xin chuyén hinh thirc ddo tao theo mau M25;

- Giéy x4c nhén két qué hoc tép cua sinh vién;

- Quyét dinh thoi hoc.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so tai don vi quan Iy hinh thirc dao tao duge chuyén dén;

b) Chuyén vién cta don vi quan Iy hinh thirc dao tao dugc chuyén dén tiép nhén
ho so va chuén bi céc tai liéu lién quan trinh 14nh dao don vi xem xét;

¢) Lanh dao don vi xem xét trinh Ban Gidm hiéu quyét dinh;

d) Don vi quan ly hinh thirc dao tao duogc c}}uyén dén tra két qua cho sinh vién
trong thoi gian quy dinh dong thoi chuyén két qua dén cac don vi lién quan.

4. Thoi gian giai quyét

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhén ho so déy du, hop 1¢ (truong
hop déc biét do Hiéu trudng quyét dinh).

Piéu 30. Cép lai vin bing, chirng chi

1. Béi tugng

Ngudi hoc da duge cip vin bing, chirng chi nhung phét hién c6 sai sét do 151
cua Truong.

2. Hb so

- Phiéu d& nghi theo miu M27;

- Vin bang, ching chi @& nghi cép lai;

- Gidy to chimg minh c6 sai s6t trén van bing, chung chi hogc dudng dén t6i co
s& dir liu trich xuat thong tin ching minh sai sét do 161 ctia Truong.

3. Quy trinh va thdm quyén giai quyét

a) Ngudi hoc da duge cdp vin bang ndp hd so tai Phong Quan 1y dao tao.

b) Chuyén vién Phong Quan Iy dao tao tiép nhan hé so, kiém tra thoéng tin, xem
xét dbi chiéu hd so ngudi hoc da ndp; trinh 1anh dao Phong xem xét. Trudng hop khéng
du didu kién cép lai thi phai tra 151 bing van ban va néu 16 1y do. Trudng hop hd so hop
18, lanh dao don vi trinh Ban Gidm hiéu xem xét, quyét dinh.

¢) Phong Quén 1y dao tao tra két qua truc tiép cho sinh vién trong thoi gian quy dinh.
4. Thoi gian giai quyét -
Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho so hop 1&.
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Piéu 31. Chinh sira ndi dung vin bing, chimg chi

1. Déi tuong

Nguoi hoc duge cip vin bang, ching chi ¢ quyén yéu cau chinh sira ndi dung
ghi trén van bang, ching chi trong céc trudng hop sau:

a) Puoc co quan ¢ thAm quyén quyét dinh thay ddi hozc cai chinh hd tich;

b) Pugc xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh;

¢) Puge bd sung ho tich, diéu chinh ho tich;

d) Pugc dang ky khai sinh qua han, dang ky lai khai sinh;

d) Trudng hop thong tin ghi trén van bang, ching chi sai do nguoi hoc cung cép
va khong ¢6 13i clia co quan cé thim quyen cAp vin bing, chimg chi.

2. Ho so
a) Phiéu d& nghi theo miu M27;
b) Ban sao tir s6 gbc hoic ban sao dugc chimg thue tir ban chinh van bang, chimg

chi dé nghi chinh stra hodc dudng dan trich xuét thong tin tir co s& dir lidu cia co quan
¢6 thim quyén;

¢) Ban sao cong chimng trich luc hodc quyét dinh thay ddi hozic cai chinh hb tich,
x4c dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh hodc dudng din trich xuét thong tin tir co s&
dir liéu ciia co quan c¢6 thdm quyén d6i véi truong hop chinh stra van bing, chirng chi
do thay ddi hodc cai chinh hd tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gidi tinh;

d) Ban sao cong chimg gidy khai sinh dbi véi trudmg hop chinh sira n6i dung van
bang, chimg chi hodc dudng dan trich xuét thong tin tir co s& dit lidu ctia co quan ¢6 thdm
quyén do b sung ho tich, diéu chinh h tich, ding ky lai viéc sinh, ding ky khai sinh quéa
han;

d) Ban sao cong chung Cén cude cong dan/Can cude/hd chiéu hodc gidy tor tiy
than hop phép khéc cé anh cia ngudi duge cép van bang, chimg chi.

3. Quy trinh va thim quyen giai quyét

a) Ngudi dé nghi chinh stra nbi dung vin béng, chimg chi nop hd so tai Phong
Quan ly dao tao hodc guri qua dudong buu dién 01 bd ho so cho Phong Quan ly dao tao;

b) Chuyén vién Phong Quan Iy dao tao tiép nhén hd so, kiém tra thong tin, xem
xét d6i chiéu hd so ngudi hoc giri dé trinh 1anh dao Phong xem xét;

¢) Lanh dao Phong xem xét trinh Ban Gidm hiéu quyét dinh;

d) Chuyén vién Phong Quan ly dao tao tra két qua tryc tiép cho ngudi hoc
trong thoi gian quy dinh. Viéc chinh stra ndi dung vén bang, chimg chi dugc thuc hign
bang quyét dinh chinh stra, khong chinh stra truc ti€p trong vdn bang, ching chi.

4. Thoi gian giai quyét
Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hd so hop 1é.
Piéu 32. Cip ban sao viin bing, chirng chi tir s6 gbe -

1. Déi tugng



a) Ngudi dugce cap ban chinh vin bang, chimg chi;

b) Nguoi dai dién theo phap ludt hodc nguoi dai dién theo uy quyén clia nguoi
dugc clp ban chinh van bang, ching chi;

¢) Trong trurdng hop ngudi dugce cip vin bang, chung chi da chét hoic mét ning

lyc hanh vi dén sy, nhig nguoi sau day c6 quyén yéu ciu cip ban sao vin bing, chimg
chi tr so gbc: cha, me, con; vo, chdng; anh, chi, em rudt; ngudi thira ké khac ctia nguoi

dugc cép ban chinh vin bing, ching chi.

2. Hb so

a) Phiéu dé& nghi theo mau M27;

b) Ban chinh hodc ban sao ¢ ching thuc Can cudc cong dan/Cén cude/ Cin
cudc dién tir hodc hd chiéu con gia tri st dung;

¢) Truong hop uy quyén phai ¢6 gidy uy quyén ghi o mdi quan hé véi nguoi
duoc clp van bing, chimg chi, cé x4c nhén cla co quan cdng tac hodc chinh quyén dia
phuong kém theo Céan cudéce cong dan/Cian cudce/ Cén cude dién tir ciia nguoi duoc iy
quyeén;

d) Trudng hop ngudi duge cAp ban chinh vin bing, chimg chi da chet ma cha,
me, con, Vg, chong, anh, chi, em ruft, ngudi thira ké khac cua ho 6 nhu cau duoc cap
ban chinh vin bing, ching chi thi phai xuét trinh glay t& hodc duong dan trich xut
théng tin tr co' s¢ dif liéu cia co quan co thdm quyén chimg minh quan hé véi nguoi
duoc cap ban chinh vin bang, ching chi;

d) Ngudi yéu chu cAp ban sao vin bang, chimg chi tir s& gbc phai tra phi cip ban
sao. Néu yéu cau gui qua dudng buu dién thi nguoi yéu cau phai trd cudce phi buu dién
cho Trudmg. Phi cdp ban sao vin bang, chimg chi tir s6 gbc duge thuce hién theo hudng
dan cua BO Tai chinh va B Tu phap vé mirc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung
1€ phi cap ban sao va quy dinh ctua Trudng.

3. Quy trinh va thAm quyén giai quyét

a) Nguoi dé nghi cép ban sao vin bing, chimg chi ndp hé so so tai Phong Quan
1y dao tao hodc gtri qua duong buu dién 01 bd hd so cho Phong Quan 1y dao tao;

b) Chuyén vién Phong Quan ly dao tao tlep nhan hd so, kiém tra thong tin, xem
xét d6i chiéu hd so nguoi hoc can cir vao sd gbe cp vin bing, ching chi @ in, trinh
Hiéu trudng ky, dong déu;

¢) Chuyén vién Phong Quan ly dao tao tra két qua truc tiép cho ngudi hoc/ngudi
dugc iy quyén trong thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

a) Ngay trong ngay tiép nhén yéu cdu cip ban sao hoic trong ngay lam viéc tiép
theo, néu ti€p nhan yéu cau sau 15h00.

b) Trong trudng hop yéu cAu cAp ban sao tir s6 gbe duoc gt qua buu dién thi thoi
han dugc xac dinh tir thoi diém Trudng nhan du hd so hop 1& theo diu buu dién dén.

¢) Déi véi truong hop cling mét luc yéu cau cip ban sao tir nhiu sb gbce, yéu céu
sb lugng nhiéu ban sao, ndi dung vin bing, chimg chi phirc tap kho kiém tra, ddi chiéu
ma Truong khong thé dap 1ng dugce thoi han quy dinh tai diém b khoan nay thi thoi han
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cép ban sao duge kéo dai thém khong qua 02 ngay lam viéc hodc dai hon theo thda thuin
bang van ban véi ngudi yéu clu cdp ban sao.

Piéu 33. Xac minh viin bing, chitng chi tir sb gbc

1. Pbi twong

- Nguoi duge Trudng Pai hoc Thuong mai cdp van bang, ching chi;

- T4 chire, cé nhan, co quan, doanh nghiép st dung lao déng c6 nhu ciu kiém tra,
xac minh tinh x4c thyc ctia vin bang, ching chi cia ngudi duge Trudng Pai hoc Thuong
mai cap van bang, chiing chi.

2. Hinh thitc xac minh

a) Vin bing, ching chi da c6 trén co s¢ dit liéu cia Truong

Tra ctru vin bang, chimg chi da cép trén cdng thong tin dién tir ctia Trudng tai
dia chi: https://congdaotao.tmu.edu.vn/

b) Vin bang, chimg chi chua c¢6 trén co s& dit liéu ctia Trudng, t chirc/c4 nhan
phai guri ho so yéu cau x4c minh
- Truong hop ngudi duge Trudong cdp van bing, ching chi yéu cdu xéac minh, hd
so bao gom:
+ Phiéu yéu cu x4c minh vin bing, chiing chi trong dé ghi 18 t§ chirc nhén két
qua xac minh;
+ Bén sao vin bing, ching chi cin x4c minh kém ban chinh hodc béan sao c6
ching thuc can cude cong din/cin cude hodc ho chiéu con gia tri sir dung;
+01 (mdt) phong bi dan tem ghi rd ho tén, dia chi ngudi nhén cho Trudng.
. - Trudmg hop t6 chire, co quan, doanh nghiép sir dung lao dong yéu ciu x4c minh,
ho so gom:
+ Céng vin yéu cu Trudng xac minh vin bing, chirng chi;
+ Béan sao van bﬁng, chirng chi cin xé4c minh;
+01 (mdt) phong bi dén tem ghi 13 ho tén, dia chi ngudi nhn cho Trudng.
3. Quy trinh va thim quyén gidi quyét
a) Bén yéu cdu xdc minh vin bing, chimg chi ndp truc tiép hoic gui qua dudng
buu dién/mail theo dia chi xacminhvanbangchungchi@tmu.edu.vn 01 (mdt) bod hd so
cho Phong Quan ly dao tao;
b) Phong Quan ly dao tao cin cir vao sb gbe cép vin béng, chirmg chi lam cong
vén tra 101, trinh Ban Giam hiéu ky, déng dau va tra 101 x4c minh cho bén gui yéu cau;
_ ¢) Trudng hop khong con luu trit duge sé gbe hodc trong s6 gbc khong c6 thong
tin v€ ndi dung yéu cau xac minh hoic khong xac minh duge cho bén y€u cau Phong
Quan Iy dao tao tra 101 bang van ban cho bén yéu cau va néu rd ly do.

4. Thoi gian giai quyét
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a) Trong vong 03 ngay lam viéc. Truong hop yéu cdu Xac minh tir s gbe duge
glii qua buu dién thi thoi han dugc x4c dinh tir thoi diém Trudng nhan dd hd so hop 1€

5+l

theo déu buu dién dén.

b) Péi vdi _trudng hop vén bang, chimg chi phirc tap kho kiém tra, d6i chiéu ma
Trudng khong thé dap ting duoc thoi han da quy dinhthi thoi han tra 161 xdc minh dugce
kéo dai thém khong qué 02 ngay lam viéc hodc dai hon theo thda thuén bang vin ban
véi bén giri yéu cau xac minh.

Diéu 34. Lam thi tuc dén b bao hiém than thé

1. i tuong

Sinh vién bj ém, bj tai nan nim vién; bi chét do ém dau, bénh tat, tai nan da tham
gia bao hiém than thé tu nguyén.

2. Hb so

a) Dbi véi truong hop sinh vién bj dm dau, bi tai nan nim vién

- Pon dé nghi dén bu bao hiém:;

- Gidy ra vién, ban sao bénh 4n, gidy chimg nhan phiu thuat;

- Céc gidy to, hd so lién quan (néu cé);

- Thé sinh vién va bao sao Cin cudc cdng dan/Cin cudr;

- Gidy yéu céu thanh toan bao hiém c6 chit ky déng ddu x4c nhan cta nha trudng;
- Bién ban tai nan.

b) Déi véi trudng hop sinh vién bi chét do ém dau bénh tét, tai nan

- Nguoi than (cha, me, anh, chi, em rudt) lam don dé nghi dén bu bao hiém;
- Gidy ching ttr clia co quan phép luét;

- Néu tai nan chét nguoi can c6 Bién ban khdm nghiém hién truong,bién ban
kham nghiém tir thi, cong vin, quyét dinh didu tra vu 4n ctia cdng an.

3. Quy trinh va thim quyén giai quyét
a) Sinh vién hodc phu huynh ndp hd so tai Phong Ké hoach Tai chinh;

b) Chuyén vién Phong K¢é hoach Tai chinh nhan hd so, kiém tra déi chiéu hd so
va chuyén co quan bao hiém than thé;

©) Chuyen vién Phong Ké hoach Tai chinh thdng bao cho sinh vién hodc ngudi
nha vé thoi gian chi tra clia bén bao hiém thén thé,

4. Thoi gian giai quyét

Giai quyét tryc tiép ngay sau khi nhan dy di hd so hop 1&.

Diéu 35. Xin cép lai héa don hoc phi

1. Déi twong

Sinh vién da ndp hoc phi qua tai khoan cé nhu ciu cép lai héa don hoc phi.

2. Quy trinh va thdm quyén giai quyét
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a) Sinh vién c¢6 nhu cau cap lai héa don hoc phi lam don ghi ddy du ho, tén, ma
sinh vién, email nhdn hoa don, ndp truc ticp tai Phong K€ hoach Tai chinh hodc giri qua
dia chi email: Phongkehoachtaichinh@tmu.edu.vn

b) Chuyén vién Phong Ké hoach Tai chinh tiép nhén, kiém tra viéc ndp hoc phi
qua tai khoan cua sinh vién, bao cdo lanh dao Phong xem xét;

¢) Truéng phong hodc Phé Trudng Phong Ké hoach Tai chinh duoc Gy quyén
xem xé€t, gidi quyét;

d) Chuyén vién Phong K& hoach Tai chinh cép lai héa don hoc phi qua dia chi
email cho sinh vién.

3. Thoi gian giai quyét

Tra bién lai trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan danh séach sinh
vién hop 1€.

Piéu 36. Liii thoi gian dong hoc phi

1. Béi tugng

Sinh vién c6 hoan canh kinh té gia dinh khé khan, khong thé nop hoc phi ding
thoi han theo quy dinh ctia Nha trudng, duge xem xét lui thoi han ndp hoc phi.

2. Ho so

Don xin Itii thdi han ndp hoc phi theo mau M26, c6 xéac nhén cua chinh quyén dia
phuong (x4, phudng/dic khu) noi sinh vién cu tri vé hoan canh kho khan cua gia dinh.

3. Quy trinh va thAm quyén giai quyét

a) Sinh Vién ndp hd so tai Vin phong Khoa/Vién quan 1y sinh vién;

b) Truong hop sinh vién xin 14i thdi han ndp hoc phi tbi da Ia 03 thang, tinh tir
déu hoc ky:

- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién tiép nhan hd so, kiém tra thong tin
va trinh l1anh dao Khoa/Vién xem xét;

- Lanh dao Khoa/Vién giai quyet theo thim quyen va théng bao két qua bing vin
ban cho Phong Quan Iy dao tao (dé quan ly 16p hoc phén), Phong K& hoach Tai chinh
(dé quan 1y thu ndp hoc phi) va sinh vién (dé chép hanh).

¢) Trudng hop sinh vién xin 1ui thdi han ndp hoc phi trén 03 thang:

- Khoa/Vién tiép nhin tiép nhan hé so va chuyén cho Phong K& hoach Tai chinh
trong thoi han 01 ngay 1am viéc k€ tir ngay ti€p nhén don hop 1§;

- Chuyén vién Phong Ké hoach Tai chinh tiép nhan hd so, xin y kién lanh dao

Phong va chuyén cho Phong Cong tac sinh vién trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhén don hop 1¢;

- Chuyén vién Phong Céng téc sinh vién tiép nhan ho so, trinh lanh dao Phong
xem xét, bdo cdo Ban Giam hiéu quyét dinh; Tra két qua vé Khoa/Vién _quan ly sinh
vién va cac don vi lién quan trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhén hd so
day du hop 1¢;
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- Chuyén vién hanh chinh dao tao Khoa/Vién quéan Iy sinh vién théng bao két qua
cho sinh vién theo thoi gian quy dinh.

4. Thoi gian giai quyét

a) Trong thoi han 02 ngay lam viée lgé tir ngay nhén ho so hop 1& déi véi truong
hop sinh vién xin 10i thoi han ndp hoc phi t6i da 03 thang;

b) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18 ddi véi trudmg
hop sinh vién xin Ui thoi han ndp hoc phi trén 03 thang;

Piéu 37. Xac nhén sinh vién hoan thanh nghia vu hoan tra tai liéu Thuw
vién Truong

1. Béi tuong

Ap dung dbi vé6i sinh vién khi tdt nghiép con ng tai liéu tai Thu vién Trudng.

2. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Trudc ngay 30 thang 4 va 30 thang 11 hang ndm, Thu vién Truong thong bdo
danh séach sinh vién con ng tai liéu téi Khoa/Vién quan ly sinh vién va céc don vi, ca
nhén lién quan;

b) Khoa/Vién quan ly sinh vién va cc don vi lién quan thong bao danh séch sinh
vién con no tai lidu t6i cac sinh vién c6 tén quy dinh tai diém a khoan nay;

¢) Sinh vién con no tai lidu dén Thu vién dé tra ddy di tai liéu cho bd phan chire ning;

d) BO phén chirc néng cua Thu vién kiém, nhan day du tai liéu sinh vién tra, trinh
Gidm dbc hodc Phé Gidm ddc duge Giam dc iy quyén xem xét, xéc nhén;

d) Thu vién trd xac nhén cho sinh vién;

e) Sau khi nhan gidy x4c nhan di tra diy du tai liéu, sinh vién mang gidy nay dén
Phong Cong tac sinh vién va Phong Quén ly dao tao nhén lai hd so, quyét dinh, bang
diém va bang tot nghiép.

3. Thoi gian giai quyét

Thu vién tra xac nhén trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi sinh vién hoan
tat viéc tra tai li€u con no.

Piéu 38. Xdc nhén tinh trang sirc khoe

1. Déi tugng

Ap dung d6i v6i sinh vién khi dén kham tai B phan Y té thuoc Ban Quén ly
sinh vién ndi tra va Y té€ dé giai quyet cac thu tuc lién quan nhu hoén thi, nghi hoc hodc
cac truong hop khéc can xac nhén strc khde.

2. Hb so

Don xin nghi hoc hodc hoan thi vi ly do strc khoe.

3. Quy trinh va thim quyén giai quyét

a) Sinh vién ndp hd so tai bd phin Y té trudng;

b) Can bd Y té tiép nhan hd so va trinh lanh dao Ban Quan ly sinh vién ndi tri va
Y té trudng xem Xe€t;



¢) Ban Quan ly sinh vién ndi tri va Y t€ trudong thyue hién cic thi tuc cén thiét
theo quy dinh hién hanh, dé x4c nhan tinh trang strc khoe ctia sinh vién;

d) BO phan Y té trudng tra két qud x&c nhén truc tiép cho sinh vién.

4. Thoi gian giai quyét

Két qua x4c nhan dugc tra ngay trong ngay lam viéc (trir cic trudng hop dic biét).
Piéu 39. Céc thi tuc hanh chinh khac

Tuy truong hop cu thé, Nha truong giai quyét theo phan cdp quéan Iy hién hanh.

Chwong III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 40. Trach nhiém ciia Triwdmg cic don vi ¢6 lién quan

1. Cu thé héa cac ndi dung Quy dinh trong tiép nhan, xir Iy hd so va tra két qua
cho sinh vién, cuu sinh vién pht hgp vdi chirc néng, nhiém vu cia tirng don vi.

2. Té chirc phan cong, phan cdp trong ndi bd timg don vj dé trién khai cac cong
viéc lién quan.

3. Giai quyét cong viéc theo diing thim quyén va thoi gian quy dinh.

4. Phéi hop dé thuc hién t6t cac cong viéc li€n quan theo chuc trach, nhiém vu
cua ting don vi.

5. Thuong xuyén kiém tra dén dbc tinh hinh thuc hién ndi dung Quy dinh nay
trong don vi minh quén ly; ra soat, danh gid tinh hinh thuc hién cdng viéc.

 Ditu 41. Tréch nhiém ciia chuyén vién cdc don vi lién quan trong tiép nhan
ho so va tra ket qua _

1. Kiém tra va huéng dan sinh vién, curu sinh vién ndp hé so theo ding quy dinh.

2. Khi tiép nhan hd so phai vao Sé theo dai tinh hinh tiép nhén, , giai quyét cong

viéc va ghi r6 ngay nhan, ngay hen tra két qua, thong ké diy da céc gidy t& co trong hd
so theo quy dinh.

3. Co thai d§ dung muec, nhiét tinh, tdc phong lich su.

Piéu 42. Trach nhiém ciia sinh vién/ngwdi hoc da tét nghiép

1. Nop dii va ding han céc gidy to hop 1& theo quy dinh.

2. Chiju trach nhiém vé tinh trung thuc cta cac thong tin ké khai trong hd so.
3. C6 trang phuc, tac phong lich su khi d&én ndp hd so va nhan két qua.

Diéu 43. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung tir ndm hoc 2026-2027. Céc quy dinh trudc déy tréi véi
Quy dinh nay deu bi bai bo. Viéc stra d6i, bo sung cdc didu khoan trong Quy dinh do
Hiéu truéng quyét dinh.
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2. Céc don vi thudc Trudng, cad nhén va td chire ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quy dinh nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac, cac don vi phén anh kip thoi vé
Ban Giam hiéu (qua Phong Cong téc sinh vién) dé xem xét va giai quyét./.

&
o / -
T S. Nguyen Hoang
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PHU LUC
MAiu don, gidy chitng nhin ding cho sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1250/QD-DHTM
Ngay 05 thdng 6 ndm 2026 cua Hiéu trudng Dai hoc Thuong mai)
(Sinh vién c6 thé tai cac mAu don trén trang Cong dao tao)

1. Don xin cip Gidy xé4c nhan sinh vién (VP Khoa/Vién)

2. Don xin cap Gidy gioi thiéu

3. Don xin cip Gidy x4c nhén sinh vién (Phong CTSV)

4. Giéy x4ac nhan (Vay vbn tin dung)

5. Pon xin x4c nhén ly lich dé di thuc tap (VP Khoa/Vién)

6. Don d& nghi mién, giam hoc phi

7. Gidy x4c nhan wu dai trong gido duc

8. Don d& nghi hd trg chi phi hoc tip

9. Don d& nghi hd tro hoc tép

10.
1L
12.
I3
14.
135.
16.
17.
18.
19.
20.
21,
22.
23,
24.
25.
26.
27.
28.

Don xin tro cp x4 hoi

Don xin trg cip kh6 khin

Pon xin muon gidy to trong hd so sinh vién

Don xin nghi hoc (ngén han)

Don xin nghi hoc tam thoi bao luu két qua hoc tép

Pon xin thoi hoe

Don xin quay tr¢ lai hoc tap

Don xin quay tro lai hoc tép (sau khi hoan thanh chwong trinh trao dbi sinh vién)
Don dang ky cdng nhén két qua hoc tap va chuyén di tin chi
Pon d nghi sira thong tin trén phan mém quén ly

Don xin xem xét lai két qua bai thi két thuc hoc phén

Pon xin x4c nhan két qua hoc tdp

Don xin cép lai bang diém t6t nghiép

Pon xin hoén thi

Don xin chuyén trudng

Pon xin chuyén hinh thirc dao tao

Don xin 10 thoi gian dong hoc phi

Phiéu dé nghi

Pon xin cap gidy chimg nhin t6t nghiép tam thoi



MOI1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN

Kinh gtri: Ban chl nhi€ém Khoa/Vign ....ccocovveninininis
TN @M AL oo e e SO A8 thOBI....cveeceererereereeresereeeeeeseeeeneeerenenes
Ngay, thAng, NAM SINN...coceieiseiessiers
88 COCTICED puli:, .. o susssbsivnsy Ngay cép:....../ / Mol o somsamsus
Hién 14 sinh vién 16p:.....cccoueveee. MMEEIIR VIBIL. ... resosonenssisisssbsssmnessmss s iss svsasssvasamsses

.............................................................................................................

Em xin cam doan sir dung gidy x4c nhén sinh vién ding theo 1y do da trinh bay trén.

Ha N¢i, ngay  thdng  nam 20...
Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

(Ghi chii: Mdu nay diing cho sinh vién khi can xin xdc nhdn trong cde truong hop: di hoc,
di lam thém; nhdn phci‘n thuéng cua ho toc/dia phuong/co quan cua phu huynh; lam thi
tuc dang ky 56 dién thoai; vao phong thi khi bi mat thé sinh vién va chwa duoc ccfp lai. Viéc

xdc nhdn do Khoa/Vién quan ly truc riép thuee hién).




MO2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lidp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN CAP GIAY GIOGI THIEU

Kinh giti: Ban cht nhi€m Khoa/Vi€n.......c.ccoeiiriiciinies
TRIVBIT T o icsnsasss vosssoiis s v N A T VAV A AN N SR B AR AR B SV TS A BTV OO
Ngay, thAng, NAM SINR ... s
S& CCCD/CAN CUGC:. .. vvvvneevinnnnns Ngay cép / / Nod elpiou wasss v
Hién 1a sinh vién 16p:....coovniinnnnnnn. ME SINN VIBN:ceeviiviieeerreriesseneeesessesssssessnssssassnassanns

Em lam don nay kinh d& nghi Ban chii nhiém Khoa/Vién cAp gidy Gidy gi6i thi¢u cho em véi
I TS . v i i S SR

Em xin chan thanh cam on!

Ha Néi, ngay  thdng ndm 20...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)




MO3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tu do — Hanh phiic

PON XIN CAP GIAY XAC NHAN SINH VIEN

Kinh giri: Phong Cong tac sinh vién, Trudng Dai hoc Thuong mai

S 100 0 C: TSRO UUPUP PPN SO AHEN thOBI...veovveveeieeeeeree e
Ngay, thdng, AM SINN ..o
ShiCEEDIn vufiesonememsmmeres Ngay cép / / Noicap:...cooouvenne.
Hién 14 sinh vién 16p:..ccccvieesnnnes NN SR VIBIL .. ssersmsonersssmmensomnnnioiiaias SRR R S B ARSI SRR

..............................................................................................................

.............................................................................................................

Em xin cam doan st dung gidy x4c nhén sinh vién ding theo 1y do da trinh bay nhu trén.

Ha Noi, ngay  thang nam 20...
Nguoilam dom
(Ky, ghi ré ho tén)

(Ghi chu: Méu nay ding cho sinh vién khi cdn xin xdc nhén dé: gidm trirthué thu nhdp
cd nhdn cho ngudi than; tam hodn nghia vy quan su; mién lao déng cong ich tai dia phuong;
lam lai thé sinh vién; tham gia chwong trinh trao déi sinh vién... ndp tai Phong Cong tdc

sinh vién).



M04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

GIAY XAC NHAN
Ho va 180 SIHH VABDL. csvsemersrs coummmemoseransas sssn dsnsisssn saussmessossretorsssarsanss
Ngay sinh:...... I— O SR Gigitinh: Nam [ Nz [
§6 COCDICR eies:ssmamsssmmspmmse Nghy CAPL. .. or oo sssssnil sessssmrosssNO CAP:vrviene

Ma trudmg theo hoc (mé quy wdc trong quy ché tuyén sinh PH, CB, TCCN): TMU

Tén truomg: Pai hoe Thwong mai

ST v AR ————— PR G
Hé dao tao (Pai hoc, cao dang, day nghé): Pai hoc

Kho4:20....- 20...... Loai hinh dao tao: Chinh quy

L0 v ommemssismsasamsnsms e M sinh Vien:... ..o saesasine

B NOR VAR x5 w05 ownnmmmensnownnn vn S FH R HFHASE HAFHESHP 4R exmmm s wmmn mns oo 8 BRI ERT raw e
Ngay nhép hoc:...../...... /20..............Thoi gian ra truong (thdng/ nam):..... T . |
( Thoi gian hoc tai truodng:.....oeweeens thang)

- 86 tién hoc phi hang thang ... covvnnennen ....dong.

Thudc dién: + Khong mién giam ]
+ Giam hoc phi O

+ Mién hoc phi O

Thudc déi tuong: + MO cbi ]
+ Khong md cbi O

- Trong thoi gian theo hoc tai truong, AN R (2171 S khong bi xur
phat hanh chinh tré 1én vé céc hanh vi: ¢ bac, nghién hit, trom cép, budn lau.
- S6 tai khoan cua nha truong: 9527.1.1055541 tai KBNN khu viec I-PGDs6 10
Ha Néi, ngay ... ... thang......... nam 20...
TL. HIEU TRUONG
TRUGNG PHONG CTSV

( Ding cho sinh vién xdc nhdn dé vay vén tin dung sinh vién)




MO>5

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phii

PON XIN XAC NHAN LY LICH DE PI THUC TAP

Kinh giri: Ban chi nhi@mKhoa/Vigh.......ccovverinienninininionien,
110k~ 3¢ 1 . 1O T RO ———
Ngay, thang, NAM SINRI...c.ccciiiei i s
S& CCCD/CAN CUGC:.uvnevvvnreeeennenn Ngay céap / / § 35 R | o T —
Hién 1a sinh vién 1op:....ccoviviiciiieienns M Sinh VI8 s mmmummmsssmmaamasseeave

Em lam don nay kinh dé nghi Ban chu nhiém Khoa/Vién xdc nhén So yéu 1y lich cho em
dé em ndp cho:..........

...............................................................................................................................................

Em xin chan thanh cam on!

Ha Néi, ngay thang ndm 20...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi r6 ho tén)




MO6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHI

Kinh giri: Truong Pai hoc Thuwong mai

|3 SR 7 B 51 HE PP PP S can cudc/cin cude cong dant.........oovevvneinnnen.
Ngdy, thang, 8m SINNG. ..o vmmmese s s ovrsmsssnnnnansssssssnns sasssr e sasss sasasssn s s

e SR ¢« O PP PP PP PP PP PR PRI PPERPTR

| ) o AR Khoa:....cocoovvininnnnnn. Khoa/Vién

WIE SEHBI, oo oo - immmmmmpamrsss 58 BRI EHORLS. 1 ve s s o o550 505 mnsgmsiins

........................................................................................................

.........................................................................................................

Can c vio Nghi dinh s6 238/2025/ND-CP ciia Chinh phu, t6i 1am don nay dé nghi dugc
Nha trudong xem xét dé duge mién, giam hoc phi quy dinh hién hanh.

Cevveeen, NEAY ... thdng ... ... 1771, { DO

Nguwoi lam don
(Ky tén va ghi ré ho tén)



AMO7

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY XAC NHAN
Pang theo hoc tai co sé gido duc

Phén I: Diing cho co s& gido duc mim non, phé théng

TEUIRIIUES 1ot momn ncnm s 665 G A A S0 85 69 B 40 a0 0 3 4R R S W A TR R 90 SR R 0
s o1 e .
S5 dien thoai HEMNE: ...oeivvirrieiireeeiieeeieeseeeseeereesssasseessressnn e s e s sns s s s
U |
Hién dang hoc tailép ............... HOE K «oonannsinsiins R ROR S cosmumasrs s
Phén II: Dung cho co s& gido duc nghé nghiép, gido duc dai hoc

Truong: Pai hoe Thwong Mai

Dia chi: 79 H6 Tung Mau, Tir Liém, Ha Noi

Sé dién thoai lién hé: (024) 376432191

Koic nhin Sinh VIENE siasimsssssssvs sxvosvissmemmmnsamm vonneey s vnsnrnes s S50 (HHEVRS SPORITEAD

S6 CCCD/CARN CUOC 882 vvvvvveveeeaaennn NEAY CAP: vovvennernenes NOTCAP: «ovvvviieiieieeiiriiiiee,
Hién dang hoc Khoa/Vién:

..............................................................................................

1y 17111 OO Hoc ki o ooves snsssi s NI DOC . ccsressmernemssssssononnssnmsnronmssnessesassnssnssnnsiissssis
KESRTIOE .o v vmmmammnams it HoGHHETSS Thoi gian kh6a hoe ....oouovvieiiiiiini (nam);
S Eratofis1i (o s 2 1ol 510 LARTIE———————————————————re ST L
Pé nghi Co quan ¢6 thdm quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh./.
Ha N¢i, ngay...... thing..u. nam 20...
TL. HIEU TRUONG
TRUONG PHONG CTSV

(Ding cho sinh vién xdc nhdn dé huwdng wu dai trong gido duc)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiie

DON PE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP

Kinh gtti: Truong Pai hoc Thuong mai

Hovaténsinhvién:...........ccoevvveee i . DANEOCE e

Thudc doi twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Quyét dinh sé 66/2013/0D-TTg
cua Chinh phu)

..........................................................................................................

Cén cir Quyét dinh s6 66/2013/QD-TTg clia Chinh phi, t6i 1am don nay d& nghj Nha
trudng xem xét dé hd tro chi phi hoc tap theo quy dinh.

.......... , ngay ... thang ... ndm .........

Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)

MOS8




MO9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poéc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI HO TRQ HOC TAP

Kinh gtri: Truong Pai hoc Thuong mai

2R TR S R O—— )L SO

Thuong trl ta1: coveeeeieceeer e

Truong Pai hoc Thuong mai
T6i 1am don nay dé nghj cac cip quan 1y xem xét, giai quyét cip tién hd tro hoc tép theo
quy dinh va ché d6 hién hanh.

XACNHAN CUA UY BANNHAN ... AgAY......thdng... ..ndm....
DAN CAP XA Ngwoi lam don
Noi sinh vién c6 h khau thuong tri (Ky, ghird ho tén)

(Ky tén, déng dau)




MI0

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC THUONG MAI Déc 14p - Tw do - Hanh phic
PON XIN TRQ CAP XA HOI

Kinh gui: Truong Pai hoc Thuong mai

Thuéc dién la: (@dnh diu (X) vao 6 twong ung)

1. | SV mo cbi ca cha 1an me, khéng noi nuong tua.

> | SV la ngudi tan tit gap khé khan vé kinh té, kha nang lao dong suy giam
tir 41% trd 1én do tan tat dwoc Hoi Pdng Giam dinh Y khoa xéc nhén.

3. | SV Ia ngudi dan toc it ngudi thudng tri tir 3 nam trd 1€n tai viing cao,
ving sfu va viing ¢é diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan

4. | Sinh vién thudc hd ngheo c6 két qua hoc tdp varen luyén tir kha tré 1én

Ho so kém theo gom:

Pé nghi Nha truong xem xét giai quyét cho t6i duge huéng tro cép xa hoi theo ché do
chinh sach ctia Nha nudec.
Ha Ng¢i, ngay thang nam 20... ...
Nguwdilam don
(Ky, ghi ré ho tén)




M1l

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN TRQ CAP KHO KHAN

Kinh gri: - Ban Gidm hi¢u Truong Pai hoc Thuong mai;
- Phong Cong tac sinh vién;

= KNOB/VICN..c..oniiiiice ettt s
TENEMIA: oot ettt ee s
Ngay, thdng, NAm SINN:. ..ottt e
50 CCCD/CAn cude: ... s mesenives Ngay cap: ...... (— S Noicap: .cooovivininiininnnnnn,
High 15 sinh Vidh 16ps..memman WA I VI mmesmmniissdibimmmnmmme vy sows

.............................................................................................................
.............................................................................................................

............................................................................................................

Em xin cam doan ndi dung trinh bay trén la ding su that.

Xéc nhén ciia chinh quyén dia phwong Ha Ngi, ngay thdng nam 20...
Nguwdi lam don
(Ky ghi ré ho tén)

X4c nhén cia Khoa/Vién QLSV
Truwéng Khoa/Vién




M2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN MUOQN GIAY TO TRONG HO SO SINH VIEN

Kinh giri: Phong Cong téc sinh vién, Trudng DPai hoc Thuong mai.

Dia chi L8N B ..o
S6 dién thoai: .....oovvvveeeeeinnann, EMaili oo
Sinh viEn 16D7 <..coomrmmmnmsmnnnms Khoa/Vign: ...coviviiiiei e
8, o S [ ———————

Gidy to can mugn:

Thoi gian muon: TUNEAY....coovvvvviniiiiineennene. ENNGAY .o
Em xin cam doan st dung dting muc dich va tra gidy t& dung han. Néu vi pham, em
xin hoan toan chju trach nhiém truéc Nha truong vé moi hinh thire ky ludt.
Xin trén trong cam on!
Ha Néi, ngay ...thang ... ndm ...

NGUOI NHAN PON Nguoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)

Y KIEN CUA PHONG CTSV



M3

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Oc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN NGHI HQC (NGAN HAN)

Kinh gri: - Ban Gidm hi¢u Trudong Pai hoc Thuong mai;
- Phong Cong tac sinh vién;

e IR VAR s s sumns s timnvs o s R T P A G A S A TS rmm s e
1R G L S diEN thO...eeeveevreeverereries e,
Wehy thang. DB SINN s i a8 s simnsms s nsassaanss panons mne
S6 CCCD/Can cude: ... Ngay cip: ...... —  (R— NOiCAP: cooeeeeeeeiiinn
Hién la sinh vién 16p:....cceeueneen. Ma SInh VIEN:..ocveiiieciiicce
Em lam don nay kinh dé nghi Nha truong cho em nghi hoc...... ngay, tir
MGAY s o sissins AN NEAY.... i voi ly do:

............................................................................................................
................................................................................................................

............................................................................................................

Em xin cam doan sé tré lai hoc tap binh thudng sau khi hét thoi gian nghi hoc.

X4c nhin cia Khoa/Vién QLSV Ha N¢i, ngay thang nam 20...
Truwdong Khoa/Vién Ngudi lam don

(Ky, ghi ré ho tén)



M4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN NGHI HQC TAM THOI VA BAO LUU KET QUA HQC TAP

Kinh gii: - Ban Gidm hi¢u Trudong Dai hoc Thuong mai;
- Phong Cong tac sinh vién;

-Khoa/Vién.......ccovveveeeeeennns e R s
S W= 0110 - TSRO SO d1én thoal....cceeeeveeieeiier e,
Nghy, thAHE, HE BN ommmsmenamsemmonmrmmssrassssessmsassassisssssnsnss A5 b TR RS R e
S6 CCCD/Can cudc: ............... Ngay cép: ...... /............Noi cdp
Hién 13 sinh Vien IOp;..coemssnenss M3 sinh Vigns..omummasssmmssievsisves

Em xin cam doan s& tré lai hoc tép binh thudng sau khi hét thoi gian nghi hoc.
Piém TBCTL:
Hoc phi da dong dén hét thang.......... nam 20........
Tdng sb tin chi dang ky trong ky :
Sé tin chi @ hoc va thi trong ky : S6 tin chi chua hoc trong ky :
Ha N¢i, ngay  thang nam 20...

Y kién ciia phu huynh sinh vién Nguwoilam don
(Ky, ghi ré ho tén)

Y kién ciia Khoa/Vién QLSV X4c nhén vé hoc phi ciia Phong KHTC

Y kién ciia Phong CTSV Y kién cita Ban QLSVNT & Y té
(danh cho sinh bao lvu vi ly do surc khée)



MI5

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN THOI HQOC

Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu Trudong Dai hoc Thuong mai;
- Phong Cong téc sinh vién;

e B N VB, 155500 55, cmimasmsainss o R o S AR5 S AR R AR
1 TE00 . ST T S ——
Ngay, thang, NAM SINN:. .o
S6 CCCD/Cén cudc: ............... Ngay cip: ...... [eeen.. S NOT CAP: oot
Hién 1& sinh vién 10p:...omusssins I 5T S PR P ——

............................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Em xin cam doan ly do trinh bay trén la dung.

Ha Néi, ngay thang nam 20...
Y kién ciia phu huynh sinh vién Nguoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)

Y kién ctia Khoa/Vién QLSV Y kién ciia Phong CTSV

Xic nhin vé hoc phi ciia Phong KHTC



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM M6
Poc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN QUAY TRO LAI HQC TAP

Kinh gtti: - Ban Giam hiéu Truong Pai hoc Thuong mai;
- Phong Cong tac sinh vién;

IO 5[, 10 | DR ——
B0 = 01 - SO PU———————
Ngay, thAng, NAm SINN:.....coveeriiiiii e
S6 CCCD/Can cudc: ............... Ngay cip: ...... A — Hewenes NOT CAP: v
La s vien 10Dt 1,7 £ B0 G5 s T OOV
Em duoc Nha truong cho nghi hoc tam thoi, bao Iwu két qua; theo quyét dinh 86 ............ /Qb-
bPHTM, ngay......... thang........... nam 20.... cia Hiéu trudéng Trudng Pai hoc Thuong mai.

Nay em lam don nay xin Ban Gidm hiéu, cac phong, ban chirc ndng Nha truong cho

phép em dugc tiép tuc trd lai hoc tap tir hoe ky..... nam hoc 20..... - 20....
Em xin chén thanh cam on!

] Ha Noi, ngay  thang nam 20...
Xac nhén ciia UBND cap xa Nguwdi lam don
(Ky, ghi ro ho tén)

Y kién ciia Khoa/Vién QLSV Y kién ciia Phong QLDT

Xéc nhén vé hoe phi ciia Phong KHTC Y kién ciia Ban QLSVNT & Y té
) (danh cho sinh bdo lwu vi Iy do sirc khoe)

Y kién ciia Phong CTSV



MI17

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — T do — Hanh phic

DPON XIN QUAY TRO LAI HQC TAP
(Sau khi hoan thanh chuwong trinh trao doi sinh vién)
Hoe kVi.onaunnn At DO ssisanssnassaansin

Kinh gtri: - Ban Gidm hiéu;
- Phong Cong tac sinh vién;
- Phong Quan Iy khoa hoc va déi ngoai;

o € (o TV A4 1< W TR
L i
Nghy, hing, n8m siohsi.ommmusnsemmmmomrm s S B R A
S6 CCCD/Can cudc: ............... Ngay cap: ...... - S NOi CAP: e
La sinh vién 10p:................. Mai sinh Vién:....cccocceeveveevenennn. Khoa/VIEN: ...couvvveveeveevieeriveneennn.
Em dugc Nha trudng ctr di hoc tAp trao @i tal .......ovvveeeveeeeeeiieeeeeiieeee, theo
quyét dinh sb..... /QD-DHTM, ngay......... thang. . nadm 20.... cia Hiéu trudéng Trudng

Dai hoc Thuong mai.
Nay em lam don nay xin Ban Gidm hiéu, cdc phong, ban chirc ndng Nha truong cho phép
em duoc tiép tuc trd lai hoc tép tir hoc ky..... ndm hoc 20..... - 20.......
Em xin chén thanh cam on!
Ha Ngi, ngay thang ndm 20...

Nguwoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhén cia Phong Quan Iy KH&DPN Y kién ciia Phong CTSV

Y kién ciia Khoa/Vién QLSV



CONG HOA X£ HOL CHU NGHIs VIET NAM Wi8
Poc lip — Tw do — Hanh phie

DON PANG KY
CONG NHAN KET QUA HOC TAP VA CHUYEN POI TiN CHI

Kinh giri: - Ban Gidm hi¢u
- Phong Quan ly dao tao
- Khoa/Vién quan Iy chuyén nganh dio tao

T TN oo e R AR RS A SRS
e, Thang, DI SIS oo im0 575 it mnss s ez A A SR ARSI S RS
S6 CCCD/CEN CUSC : .vvovvveveenveieieenne NEAY CBP: oo e NOL CAD e,
La sinh vién 16p: ..coovvvviviiceee, M S VI oo

Cén cr vao két qua hoc té.p da duoc tich liiy trong chuong trinh trao dbi sinh vién theo theo quyét dinh
s0..... /QD- DPHTM, ngay......... 3]3S ndm 20.... cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Thuong mai,
em xin ding ky xét cong nhin két qua hoc tap va chuyén déi tin chi (CNKQHT&CDTC) trinh d6 dai

hoc chuong trinh trao dbi sinh vi€n hoo k... DM hQC. owveonr srvmammensis Vel s mmnumessnas i
............................. , bao gdm cac hoc phén:
Hoc phan da hodn fhinh Hoc phin CNKQHT&CDTC
- tai trueomg d6i ;ac tai Truong Pai hoc Thwong maiSA .
N o] N N 0
én hoc pha bié S 2 Ma
Tén hoc phan TC iém Tén hoc phan a HP TC
(1) 2| () (4) (G) |6 (7)
1
2
3
4
5

Kinh dé nghi Ban Giam hig¢u va Phong Quan ly dao tao xem xét cho em duoc cong nhén két qua hoc
tap va chuyén ddi tin chi dbi v6i cac hoc phén néu trén.
Em xin chén thanh cam on!

Y kién cia Hi dong khoa/vién Nguoi dang ky
(Ky va ghi 16 ho tén)

Luu y:
1) Huéng din dién thong tin trong bang:
- Sinh vién chi ding ky CNKQHT&CDTC céc hoc phr?m (chua hoc hodic da hoc nhung chua dat) thuoc CTDT
cua sinh vién dang theo hoc tai Truong Pai hoc Thuong mai.
- Sinh vién phai dién diy du, chinh x4c céc théng tin trong bang.
- C6t (3): phai ghi rd diém kém thdng tin thang diém theo quy dinh cia trurong ddi tac (VD: 92/100; 8/10;
16,5/20;...) dé Nha trudong xem xét quy ddi diém twong duong.
- Cot (7): phai ghi cht rd “HP co trong danh muc tvong duong”/“HP khdng c6 trong danh muc tuong duong”.
2) Trudng hop “HP khéng c¢6 trong danh muc twong duong”, sinh vién phai xin y kién ctia Hai déng khoa/vién
b1 v6i hoc phan nay trude khi ndp hd so sang Phong Quan ly dao tao.
3) Hai dong khoa/vién xem xét va cé y kién rd: Pong y/Khdng ddng y v&i HP khéng c6 trong danh muc twong
duong.



M9

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI CHINH SUA THONG TIN TREN PHAN MEM QUAN LY

Kinh giti:
- Ban Giam hiéu Trwong Dai hocThwong mai;
- Phong Cdng tac sinh vién;

Ly do: Théng tin hd so trén trang ca nhan con c6 mot s6 sai sot. Kinh dé nghi Nha truong
chinh sira, cu thé nhu sau:

...............................................................................................................................
...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Em xin cam doan nhimmg thong tin dé nghj trén 1a dang voi hd so c4 nhén; néu c6 bat
k¥ sai sot hodc khai bao khéng trung thuc, em xin hoan toan chiu trach nhiém trudce
Nha trudng va phép luéat.
Ha N¢i, ngay ...... thdng ...... ndim 20 s
Nguoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)




M20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN XEM XET LAI KET QUA BAI THI KET THUC HQC PHAN

Kinh giti: Phong Khdo thi va Ddm bao chit lugng gido duc

Trwong Dai hoc Thwong mai

Ho v ten.sinh vinaw s IR BIOML..co ncs sisniassssmismings
MB BN NI .. »emmeemeensmssiiiissasamsirsstszg Lip bifidh HIBRL. .....ccmmmmmmarmccmmmms ssnesmmss i il
Dién thoai lien hé:....ooovieeiiiiieeeeees L6P hoe PhAN:...vvvevee e

P& nghi xem xét lai két qua bai thi két thic hoc phan sau:

Tén hoc phan Mi LHP Ngay thi Piém thi

.....................................................................................................

Xin trin trong cam on!

Ha Néi, ngay thdng ndm 20...

Phong KT&DBCLGD Nguwdi lam don
Ngay nhan don:... «coccvneeevesnnsiisiinnns (Ky, ghi ré ho tén)

Ngudi nhan don: ..o



M2]

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN XAC NHAN KET QUA HQC TAP

Kinh giti: Phong Khdo thi va Pam bdo chit lwgng gido duc

Trwong Dai hoc Thwong mai

B = o - - T T

Em lam don nay kinh d& nghi Phong Khéo thi va DPam bao chét luong gido duc xac nhan
két qua hoc tap tir hoc ky........ nam hoc 202....- 202...dén hoc ky .... ndm hoc 202.... —
202.... cho em.

.................................................................................................................

.............................................................................................................

Em xin cam doan sir dung x4c nhén dung theo ly do da trinh bay ¢ trén.

Phong KT&DBCLGD Ha Néi, ngay thang nam 20...
Nedy nhin Gonc. .o orvvsvonvmenmnsn Ngudi lam don

10y raar 1 o R (Ky, ghiré ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doéc lap — Tw do — Hanh phiic

PON XIN CAP LAI BANG PIEM TOT NGHIEP

Kinh giri: Truwong Dai hoc Thwong mai

b T T T T R ——
TRRLIGI AR, e s sonlrmmmsmmmmsmememmsmn s s sai s A mmsiomsmssies asaimisssa ey
NG Tty IO BIINES im0 a5 A S 9 S3 0 RA S AAR H8
S6 CCCD/CEN CUGC: .. eeeeeeeaeannnne, Ngay cp / [eveereernNOL CADz .
La sinh vién 16p hanh chinh:............. M3 sinh VI€N:.....coovvvvvveeennn. Dién thoai lién hé...............
Quyét dinh tét nghiép ngay:......... thang......... A TEl . mcsomomensmcsiii il i A AR
Téi lam don nay kinh d& nghi Khoa/Vien/Phong .............covvvveeieneeerennn. cép lai bang

diém tt nghiép cho toi.

oL R PRSP ——————
Xin trén trong cam on!
Ha Néi, ngay  thdang nam 20...

Ngay nhan Jon:.ceamsssssrspaasses Nguwoi lam don
Nenrdii nhn o .. oo (Ky, ghi ré ho tén)




M23
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap -Tw do - Hanh phiic

PON XIN HOAN THI

Kinh giri: - Phong Quan ly dao tao;

= TEWEDE KDoA/ VIO vovvvseupermssmoss s wrmassmsusmsasins
TN EIMILA e e e eaeas
SE G18Nthoal BN LAC ... oveeeeree s ee s eeseseeeeesseessess s es s e eneeens
LA sinh viBn 10ps.sasnmmsmmms M sinh Vi8NG cenumssrsmrssoms s

Em lam don nay kinh dé nghi Nha truong cho em dugc hodn thi cac hoc phén sau
trong hoc ky ........ NAM hoc ....covveevvveeenenenn

1. HOC PhAN: . ..eoveceeeeeeeeee e Ma 16p hoc phan ........................
2. HOC PRAN: .o M3 16p hoc phan ........................
3. HOC PhAN ..o M3 16p hoc phan ........................
4. HOC PhAN:...coooereveerieieeeeeesee e siensee s Ma 16p hoc phan ........................
5. HOC PhAN ..o M3 16p hoc phan:......................
6. Hoc phén: ...................................................... Ma 16p hoc phan ........................
7. Hoc phan ....................................................... Mzi 16p hoc phan ........................
8. HOC PRAN:....cveeceeeeeeereeeeeee e Mia 16p hoc phan:..........

9. HOC PhAN:..vuvveveceeeeeessseessiesassesssessrseses e e M3 16p hoc phéan:...........

...................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Em xin chéan thanh cam on!

Ha Néi, ngay  thang  ndm 20...

Xac nhén cia Khoa/Vién QLSV Ngudi lam don
Trwéng Khoa/Vién (Ky, ghi rd ho tén)

Y kién ciia Phong Quan ly dao tao



M24

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poclip -Tu do - Hanh phiic

PON XIN CHUYEN TRUONG
Kinh giri: - Hiéu trudng Trudng Pai hoc Thuong mai; .
~HiS oo Tl smmm s s
TENEM A .cccceieiieceieeesrre e, SINIPAY: e aag S
Qué quén, ghi rd xa (phudng), tinh (thAnh Phb):........eewreerreeeerrererssereressinssssesessessssesessesss
HE khiiu thudmg trit trode khi dir thi VA0 ATIONE wssisssssinismmsassnmsssssossisasmsiommiog
Hién 12 sinh vién dang hoc ndm thu:........... 7 1 TR Khéa:......cccceeeveenne
AN D0 i s s PR 7 HE GA01ta0: . iciiciiiiieieieeie e
Khog: i coumemsmansansmssss [11c 7L (1 S—— MSSVie
- Trong k¥ thi tuyén sinh VA0 TIUONE: .....uevereeeeeeermeeseereineesereesssesiessesseseesesesesssssssessessens
em da dat dugc ............... diém. Diém tring tuyén clia nha trudng 1a......c.evvveeveevecieenennenne

- Két qua hoc tip clia em tir khi vao truong dén thoi diém xin chuyén trudng (¢6 xdc
nhdn cua Nha truong kém theo).

- Trong thoi gian hoc tai trudng em khong vi pham ky luét (cd xdc nhdn cia Nha truong
keém theo).

- Em khong thude dign du-thi vao TIudng . asmmosmssssnssmmnssamsasssiimn s
Bhineng srnadl irfingtudnrviio Tredngtessmmmmmmesnsmnpmwssmrespessssn
Em c6 nguyén vong xin dugc chuyén dén tiép tuc vao hoc nam thil..........c.vvceerreeeererineens
Nednh Bt osssusmumursmmammmssrsssmmswaene L ————
L4 O O P

............... ,Ngay ...... thang ...... ndm20......

Ngwoi lam don
(Ky, ghi rd ho tén)
Y KIEN CUA HIEU TRUONG ~ YKIEN CUA HIEU TRUONG
TRUONG PANG HQC TRUONG TIEP NHAN

(Ky, ghi rd ho tén, dongddu) (Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)



M25

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

PON XIN CHUYEN HINH THUC PAO TAO

Kinh giri: - Ban Gidm hiéu Trwdng Pai hoc Thwong mai;
- BB VIO conssamsssasnmnibsnmmmennnmmensmsan

B I8N [ onssimms i it msanonmmmssanasnns Ngay sinh: .....occoevivvviireecrecceeene,

M3 sinh VIR wusessnansrsmsammsonanamo: BB VI 1 oanens vasesmsmanmessmsnsmusmms Lép..........

..........................................................................................................................

L BPHIRES 1 csisiiisitnennnnnames smmansmens sons s onyes s s RO YRS YRR SR TS BT

Kinh mong Nha trudng quan tAm giai quyét. Em

xin chin thanh cam on.

Y kién ciia Khoa/Vién QLSV Ha Noi, ngay  thang  ndm 20...
Truwéng Khoa/Vién Nguoi lam don
(Ky, ghi ré ho tén)

(Ghi chii: Kém theo don nay 1a Bang két qua hoc tdp ciia cde hoc phan da tich lily dwoc, sinh vién xin tai

Phong Khao thi va dam bdo chdt lwong gido duc).



M26

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tu do — Hanh phuc

PON XIN LUI THOI HAN PONG HOQC PHI

Kinh glri: - Ban Giam hi¢u Truong Dai hoc Thu;mg mai;
- Phong Céng téc sinh vién; Phong K& hoach tai chinh;

B Q10T YA A T<) s N USSR
T I N8 s coevnssonsnsnsanmsnns sammmvom e tnes sy sss v i oA ¥ oS VS SR F RS S By S ¥4 PSS SR SR Y SO N
IN RS, AT, VI, BUIIENE .o S R W AT AT A SRS WA AT RSSOV B
S6 CCCD/CAN CUGC:vvnervviierinnnn Ngay cép / / Noi cap:...coovrerenreeenne
Hign 13 sinh vien Jop s i 10116 1 (3 1 A —

...............................................................................................................

..................................................................................................................

...............................................................................................................

Em xin cam doan ndi dung trinh bay trén 1a ding su that.

Y kién cita Khoa/Vién QLSV Ha Néi, ngay  thang  ndm 20...
Trwéng Khoa/Vién Nguoi lam don

(Ky, ghi ré ho tén)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tw do — Hanh phic

PHIEU PE NGHI

Cap ban sao tir s6 goc/cap lai/chinh sira ngi dung vin bang, chirng chi

Kinh giri: Trwdong Pai hoe Thwong mai

Pa dugc cip (tén vin bang, ching chi)D ......ooeiiiiiiiiiieecineee e
do Truong Pai hoc Thuong mai cép

S& hiewhoac s6 VA0 S8 Z8C @ L. .owiiii i
Dé nghi: Cap®......... bansaotirsdgbc O  Céplai O Chinh stra ndi dung [

........................................................................................................

........................................................................................................

........................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

Thong tin KhAc (U COY:.vvvviiiiiiiiiiiee et
S6 dién thoai, E-mail, dia chi lien he@:.........cviiiiiiiiiiiiiiie e,
b s 5 e SRR v s thang ... ... nam 20....
NGUOI BE NGHI
(chit ky, ho va tén)
Ghi chu:

(1) Ghi o tén vin bang. Vi du: Bang cit nhan

(2) Ghi ddy di sé hidu hodc sé vao s6 gbe cip vin bang, chimg chi: Vi du: TMU.7.000001

(3) Ghi sé luong ban sao dé nghi cép.

(4) Ghi 15 1y do cAp lai/ndi dung d& nghi chinh sira. Vi du: Ho tén sai so v6i gidy khai sinh/
Sira ngdy thang nam sinh tir “07/01/1990” thanh “01/7/1990”.

(5) Liét ké hd so kém theo hoc gén duong dén trich xuit thong tin tir co s& dit liéu clia co quan ¢6 tham
quyén dé giai quyét thi tuc hanh chinh néu thuc hién dich vu cong truc tuyén.

(6) Thong tin & Truong tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh hoc lién hé.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

DON XIN CAP GIAY CHUNG NHAN TOT NGHIEP TAM THOT

Kinh gi¥i© BanchinhiemKhoa/Vig e ossimsmmms smmmsssiois s
5555 0 OO RN F U SP I ————
by 7. B o boaln =Lt -1 1 1 EREREPSSNEIEY RS R e m——
S6 CCCD/Can cudc:.....oeevvvevveennn.. Ngay cap / / INOLEAIE: 50 0.
Hién 13 sinh vi€n 10p5..m s MAE SINh VIEN:..c.teeeieirererieeceereeeeeee s s

Em lam don nay kinh dé nghi Ban chu nhiém Khoa/Vién ce"ip gidy chting nhan tét nghiép

tam thol d€ €M NOP ChO: coiiveeie et e,

...............................................................................................................................................

Em xin chan thanh cam on!
Ha N¢i, ngay thdng nam 20...
Nguwoi lam don
(Ky, ghi v6 ho tén)



