BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC THUONG MAI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 77 /KH-DHTM Ha Ng¢i, ngay 09 thang 01 nam 2026
KE HOACH

Té chirc L& bé gidng va trao bing tét nghiép dai hoc chinh quy cho sinh vién
Khoéa 58, cac khoa cii va CT2, tét nghiép trong hoc ki 1 nim hoc 2025-2026

Thue hién ké hoach cong tac nim hoc 2025 - 2026, Trudng Pai hoc Thuong mai
xdy dung ké hoach té chirc L& Bé giang cho sinh vién khéa 58, cac khoa cii va CT2, tbt
nghiép trong hoc ki 1 ndm hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Tdng két, danh gia két qua hoc tap va rén luyén ciia sinh vién K58 khoa hoc 2022-
2026, tét nghiép ki 1 nam hoc 2025 - 2026.

- Trao bang tt nghiép cho sinh vién.

- Biéu duong, khen thudng cho nhitng sinh vién dat thanh tich xut sic trong hoc
tép, rén luyén va cac hoat dong phong trao.

2. Yéu ciu:

- L& bé giang duoc td chirc trang trong, nghiém tic, ding quy dinh.

- Cac Thay, C6 1én phat bing mic 1& phuc trao bing; Sinh vién mic 40 cir nhan.
IL. LICH BE GIANG

STT Thoi Hadi
Khoa/Vién Ngay ) .
gian | trwong
1 | Quan tri kinh doanh
2 | Khéch san - Du lich
3 Quan tri nhan luc
4 | Marketing
5 | Kétoan — Kiém toan
6 | Kinh doanh quc té va Logistics
7 |Kinhté 31/01/2026 | 8h00 | HI
8 | Tai chinh — Ngéin hang
9 | Hé thng thong tin kinh té va thwong mai dién tir
10 | Tiéng Anh
11 | Luét
12 | Pao tao quc té
13 | Tiéng Trung Quéc
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I1I. CHUONG TRINH BE GIANG
1. Dén tiép dai biu (BTC diéu hanh)
2. Chao c& (BTC diéu hanh)

3. Tuyén b ly do, gi6i thiéu dai biéu (BTC diéu hanh)

4. Dién vin bé giang khoa hoc (Pai dién BGH)

5. Cong bd Quyét dinh tét nghiép (Phong OLDT)

6. Cong bb Quyét dinh khen thudng cubi khéa (Phong CTSV)
7. Trao gidy khen va bang tét nghiép cho sinh vién dugc khen thudng toan dién (Dai dién

BGH)

8. Dai dién sinh vién phét biéu cam tudng (01 SV dai dién phdt biéu)
9. Phét bing tot nghiép (Trucng Khoa/Vién cé SV 16t nghiép trao bang cho sinh vién
Khoa/Vién minh theo diéu hanh cia BTC)
(Sinh vién xép hang dé lén san khdu nhdn bang tir bén phdi (hanh lang gidp v6i H3), sau
khi nhdn bdng tuong trung trén san khdy, di chuyén xudng nhén bang 16t nghiép va hé so
tai cdc ban b tri ¢ hanh lang bén trdi nha HI (gidp H2), sau @6 quay tré lai ché ngoi)
10. Bé mac (BTC diéu hanh)
IV. BAN TO CHUC

TT Ho va tén Pon vi Trach nhiém
1 | PGS, TS. Nguyén Dtc Nhuén Pho Hiéu trudng Trudng ban
2 | TS. Nguyén Thu Quynh Trudng phong CTSV Pho6 Truéng ban
3 | TS. Trin Thi Bich Hing Trudng phong QLDT Uy vién TT
4 | ThS. Pham Quang Hai Phé Trudng phong CTSV Uy vién TT
5 | TS.Phan Thu Trang Bi thu PTNCSHCM, Uy vién

Trudéng phong TT&TS
6 | PGS, TS. Nguyén Thanh Hung Trudéng phong KHTC Uy vién
7 | ThS. Vii Thanh Binh Chanh Vin phong Truong Uy vién
8 | ThS. Vii Thuin Trudng phong QTCSVC Uy vién
9 | ThS. Trén Lé Kim Danh Ph6 Gidm dbc TTCNTT Uy vién
10 | ThS. Nguyén Thi Hué Phé Trudng phong CTSV Uy vién
11 | Truéng cac Khoa/Vién quéan ly Trudng Khoa/Vién Uy vién
chuyén nganh
12 | TS. Nguyén Quynh Trang Vién K¢ toan Kiém toan Uy vién, MC
13 | ThS. Nguyén Thi Pao Phong CTSV Uy vién
14 | ThS. Nguyén Thi Huyén Trang Phong CTSV Uy vién
15 | ThS. Ting Quang Minh Phong CTSV Uy vién
16 | ThS. Nguyén Viét Diing Phong CTSV Uy vién
17 | ThS. Ngb Quang Do Phong CTSV Uy vién
18 | ThS. Nguyén Vian Tuin Phong CTSV Uy vién




V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Cong tac sinh vién:

- Xay dung ké hoach bé giang; Lap du trd kinh phi bé giang;

- Chuén bi trang phuc, phén lich va phét trang phuc ctr nhén cho cédc Khoa/Vién;
Thanh toan gidt trang phuc sau bé giang;

- Phu trach k¥ thudt; Thué 4m thanh, &nh séng Hoi trudng HI;

- Didu phdi phan phat bang tét nghiép cho sinh vién;

- In gidy khen cho sinh vién;

- Chun bi hd so, sd giao nhan hd so va phat hd so tot nghiép cho sinh vién;

- Phan cong chd ngdi cho sinh vién tai hoi truong H1 theo Khoa/Vién.

2. Phong Truyén thong va Tuyén sinh:

-Diu mdi thiét ké, trang trf san khau va ngoai Hoi tnrdng H1; Chuén bi khu vire check-
in truede H2, H3 va tai sdnh nha P;

- Lam buc Graduation trao bing t&t nghiép cho sinh vién trén sin khéu H1;

- Thyc hién cong tc truyén théng trude va sau L& Bé giang;

- Chup 4nh trao bing cho timg sinh vién (dé tra file cho sinh vién);

- Chuén bi title, bing nhac Quéc ca, chup anh, 1am bandroll, backdrop.

3. Phong Quaén ly dao tao:

- Chuén bi va phét bang t6t nghiép cho sinh vién.

4. Phong Khao thi va Pam bao chit lwgng gio duc: Chuin b bang diém toan khéa cua
sinh vién, chuyén cho Phong Céng tic sinh vién tra hd so tét nghiép cho sinh vién.
5. Cac Khoa/Vién quan ly sinh vién chinh quy

- Théng béo lich bé gidng cho sinh vién (Yéu cdu sinh vién mang theo thé sinh vién
hodc Cén cube cong dan dé nhin bang va hé so tét nghiép; Sinh vién cé mdt trude 30
phiit dé én dinh 16 chitc; Yéu cdu mdc diing trang phuc lén nhdn bang);

- Thong bao danh séach cac sinh vién dugc khen thudng cubi khoa;

- Vién Kinh doanh quéc té va Logistics chon sinh vién phat biéu va duyét bai phat
biéu cta sinh vién (gii vé Phong CSTV trudce ngay 28/01/2026);

- Quan ly sinh vién tham du L& Bé giang ddy dd, theo ding chuong trinh va ké
hoach bé giang; Phéi hop véi Phong CTSV tép hop va chudn bi cho sinh vién 1én sén khéu
nhén bang tt nghiép;

- Phéi hop véi Phong Cong téc sinh vién, Phong Quén ly dao tao phat bing va tra
hd so tbt nghiép cho sinh vién;

- Cit ngudi nhéan, quéan ly 4o, mii ¢t nhan cho budi 1€ bé gidng (Theo lich ciia Phong
CISF).

6. Vin phong trudng: Chudn bi hoa, khin trai ban, nudc ubng ban dai biéu, nuéc ubng
binh va cbc gidy cho phu huynh, sinh vién tai hoi treong H1 (tAng 1 va ting 2), H2 va H3;
Hoa ting sinh vién va sinh vién ting Truong; Chudn bi bién tén dai biéu.

7. Phong Quin tri co s& vét chit:

- Phéi hop cling Phong CTSV lap dat, chuén bj trang 4m, anh séng tai hdi trudng,
chudn bj méy phat dién du phong va cir ngudi truc dién, truc k§ thudt man hinh Led;



- Phéi hop v6i TTCNTT két néi dudong truyén 4m thanh tir H1 sang H2, H3;

- Dam béo an ninh, trat tw tai L& bé giang (b6 tri 02 vé si);

- Vé sinh Hoi trudmg va sdn H1 (ting 1, 2), H2, H3;

- Bé tri khu vue dé xe (tranh khu vue truée H1, H2, H3);

- Pam béo céc nha vé sinh sach s& Lam bién chi dan t&i cdc nha vé sinh3.
8. Trung tim Cong ngh#é thong tin: Phdi hop cung Phong QTCSVC két ndi dudng truyén
hinh 4nh va 4m thanh tir H1 sang H2, H3.
9. Phong K¢é hoach tai chinh: Thuc hién chi tra khen thudng cudi khoa cho sinh vién,
thanh toan cac khoéan dy tri kinh phi dugc duyét.
10. Poan Thanh nién Trudmg: B tri 06 sinh vién tinh nguyén ¢ huéng dan ngudi nha
thi sinh vao vi tri ngﬁ’)i tai tAng 2 hoi truong H1, H2, H3 (mic 4o thanh nién tinh nguyén)
va 03 sinh vién lam 12 tAn (mic 4o dai); Chuén bj 03 tiét muc vin nghé.

Pé cong téc td chirc L& bé giang dién ra thanh cong tét dep, Ban Giam higu yéu
ciu céac don vi nghiém tic thuc hién céc nhiém vu theo phan cong. Trong qué trinh
thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh, cic don vi bédo cdo BGH (qua Phong CTSV - B/c
Quynh, sé DT: 0914234845) dé c6 phuong 4n xit ly., /
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Noi nhan:

- BGH (dé chi dao);

- Céc don vi lién quan (dé thuc hién);
- Luu: VT, Phong CTSV.
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