
HƯỚNG DẪN SINH VIÊN ĐỔI MẬT KHẨU VÀ SỬ DỤNG TÀI 

KHOẢN TRÊN WEB CỔNG THÔNG TIN VIỆC LÀM - 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC THƯƠNG MẠI 

 

I. Mô tả chung Cổng thông tin việc làm Trường Đại học Thương Mại 

Cổng thông tin việc làm Trường Đại học Thương Mại được truy cập qua địa chỉ 

sau: https://vieclam.tmu.edu.vn/ 

 

 
Hình 1: Giao diện trang chủ Cổng thông tin việc làm 

1. Menu chính của Trang: 

 
Hình 2: Menu chính của trang web 

Bao gồm các chức năng nhỏ sau: 

- Giới thiệu: Thông tin cơ bản giới thiệu về Trường và các chuyên ngành đào tạo 

của Trường. 

- Tin tức: Các thông tin từ Trường, Khoa/Viện; các bài viết về công tác Hướng 

nghiệp. 

- Cơ hội nghề nghiệp: Giúp sinh viên tìm kiếm việc làm phù hợp khi cung cấp 

Danh sách việc làm theo Khoa/viện; nơi làm việc để sinh viên tra cứu; cung cấp doanh 

https://vieclam.tmu.edu.vn/


nghiệp nổi bật và cung cấp sub menu truy cập tới website của Joboko để sinh viên có thêm 

cơ hội từ việc làm Hot của Joboko. 

- Sinh viên: Cung cấp cho sinh viên thông tin về Cẩm nang nghề nghiệp; cách tạo 

CV với các mẫu được thiết kế riêng cho sinh viên Đại học Thương mại; và vinh danh 

Gương mặt sinh viên nổi bật. 

- Nhà tuyển dụng: Hướng dẫn các Nhà tuyển dụng đăng ký tài khoản, đăng tin 

tuyển dụng và tuyển dụng. 

- Hoạt động: Giúp sinh viên theo dõi các thông tin và đăng ký tham gia các Sự 

kiện/hội thảo; các cuộc thi; job fair của Trường, Khoa/Viện tổ chức. 

- Liên hệ: Cung cấp thông tin về các cách thức liên hệ cho người đọc khi muốn liên 

hệ đến Trường liên quan đến hợp tác doanh nghiệp, hướng nghiệp và việc làm sinh viên. 

II. Hướng dẫn sinh viên sử dụng website https://vieclam.tmu.edu.vn/  

Nhằm mục đích tạo cơ hội để sinh viên tiếp cận với doanh nghiệp; tìm kiếm cơ hội 

thực tập, cơ hội hướng nghiệp, nghề nghiệp; các kỹ năng viết CV, Trường Đại học Thương 

Mại hướng dẫn sinh viên thực hiện các bước sau: 

1. Đăng nhập, đổi mật khẩu 

Bước 1: Đăng nhập  

Sinh viên truy cập website https://vieclam.tmu.edu.vn/ 

 
Hình 3: Giao diện Đăng nhập 

Đăng nhập với tài khoản/ mật khẩu đã được Nhà trường hỗ trợ tạo sẵn gửi vào 

email và tài khoản trên cổng đào tạo cho sinh viên (sinh viên lưu ý: trong mã sinh viên 

chữ D viết hoa).  

Bước 2: Đổi mật khẩu, cập nhật thêm thông tin 

https://vieclam.tmu.edu.vn/
https://vieclam.tmu.edu.vn/


Sau khi đăng nhập vào website https://vieclam.tmu.edu.vn/ thành công, sinh viên 

di chuột lên trên góc phải màn hình phần nick tài khoản của mình và click vào mũi tên sổ 

xuống có phần “Đổi mật khẩu” để đổi lại mật khẩu mặc định ban đầu hoặc cập nhật/thay 

đổi thông tin trong phần “Cập nhật thông tin”: 

 
Hình 4: Giao diện Đổi mật khẩu 

 
Hình 5: Giao diện Đổi mật khẩu 

2. Tạo CV và nộp CV online 

Bước 1: Tạo CV 

Đây là mục thông tin quan trọng để các sinh viên sử dụng tính năng tìm kiếm công 

việc thực tập và việc làm. Những thông tin này sẽ được cung cấp cho nhà tuyển dụng, sinh 

viên vui lòng nhập chính xác. 

Trên thanh công cụ ngang, sinh viên click vào mục SINH VIÊN, chọn Tạo CV để 

tạo CV ấn tượng cho mình: 

https://vieclam.tmu.edu.vn/


 
Hình 6: Giao diện tạo CV 

- Chọn lựa mẫu CV được thiết kế riêng cho ngành học của mình: 

 
Hình 7: Giao diện tạo CV 

- Chọn ngôn ngữ và màu để tạo CV: 



 
Hình 8: Giao diện chọn Ngôn ngữ và màu cho CV 

- Chọn “Thêm mục” để thêm bớt các mục phù hợp với bản thân > Cập nhật: 

 
Hình 9: Giao diện chọn thêm bớt Mục cho CV 

- Viết từng mục trong SV với hướng dẫn chi tiết đến từ các chuyên gia nhân sự: 



 
Hình 10: Hướng dẫn viết các mục cho CV 

- Lưu lại và nộp CV online: 

 
Hình 11: Lưu và tải CV 

3. Tìm kiếm việc làm phù hợp 

Bước 1: Sau khi tạo được CV ưng ý, sinh viên có thể bắt đầu tìm việc tại phần “Cơ 

hội nghề nghiệp”: 



 
Hình 12: Cơ hội nghề nghiệp 

Bước 2: Sinh viên tìm kiếm việc làm bằng bộ lọc nâng cao theo từ khóa và các tiêu 

chí về ngành học, nơi làm việc:  

 
Hình 12: Tìm kiếm việc làm theo ngành học, nơi làm việc  

Bước 3: Tìm hiểu chi tiết về yêu cầu và quyền lợi ở phần mô tả công việc > chọn 

ứng tuyển ngay để không bỏ lỡ việc làm phù hợp: 



 
 

Hình 13: Chọn Doanh nghiệp ứng tuyển 

 
Hình 14: Nộp hồ sơ ứng tuyển 

Ngoài ra sinh viên có thể tham khảo các thông tin việc làm trên thị trường lao động 

tại Joboko. 

4. Đăng ký tham gia sự kiện 

Với những sự kiện như Hội thảo, cuộc thi, Job fair do Trường/Khoa/Viện tổ chức, 

Nhà trường sẽ mở để sinh viên đăng ký: 



 
 

Hình 15: Các Sự kiện, hội thảo, cuộc thi… 

5. Tìm hiểu thông tin từ các bài viết về công tác Hướng nghiệp 

 
Hình 16: Thông tin về công tác Hướng nghiệp 

6. Tìm hiểu mạng lưới các tổ chức, doanh nghiệp đối tác của Trường 

Tại mục Giới thiệu > Mạng lưới các tổ chức, doanh nghiệp đối tác của Trường 

giúp kết nối Doanh nghiệp đối tác của Trường với sinh viên; cung cơ hội việc làm chất 

lượng cao tới người học: 



 
Hình 17: Thông tin về Mạng lưới các tổ chức, doanh nghiệp đối tác của Trường 

 


